PROIECT


	MINISTERUL FINANŢELOR

AL REPUBLICII MOLDOVA
	
[image: image1.wmf]
	МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ
РЕСПУБЛИКИ МОЛДОВА


O R D I N

ПРИКАЗ

„____”_______________2011       or. Chişinău                                            Nr.____

                                                         г. Кишинев

Cu privire la aprobarea Normelor metodologice privind executarea de casă a mijloacelor bugetului public naţional prin Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor

_____________________________________________________________________________

Întru realizarea prevederilor stabilite în Legea finanţelor publice şi responsabilităţii bugetar – fiscale şi în scopul reglementării operaţiunilor aferente executării de casă a mijloacelor bugetului public naţional prin Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor,

O R D O N:
1. Se aprobă Normele metodologice privind executarea de casă a mijloacelor bugetului public naţional prin Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, cu documentele, rapoartele şi formele de ieşire corespunzătoare – se anexează.

2. Prezentul ordin intră în vigoare începând cu 1 ianuarie 2013.
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1. Prevederi generale
1.1 Obiectul Normelor
1) Normele metodologice privind executarea de casă a mijloacelor bugetului public naţional (în continuare Norme) au fost elaborate cu scopul de a reglementa rolurile şi responsabilităţile angajaţilor Autorităţilor Publice Centrale (APC) şi Autorităţilor Publice Locale (APL) privind executarea bugetului la nivel:
· Central;

· Raional;

· Primării şi comune / sate.

Normele vor avea statut de act normativ aprobat de către Ministerul Finanţelor, care va fi modificat şi completat în mod regulat.

2) Prezentele Norme nu reglementează activitatea Casei Naţionale de Asigurări Sociale şi a Companiei Naţionale de Asigurări în Medicină. Aceste două autorităţi / instituţii bugetare funcţionează în conformitate cu regulamentele lor proprii. Modul de raportare ale acestora, pentru consolidarea bugetului public naţional, se va face prin tabele de transpunere, elaborate şi aprobate de către Ministerul Finanţelor conform principiilor prevăzute în acest document.
3) Aceste Norme au fost elaborate întru realizarea următoarelor obiective de bază ale Guvernului Republicii Moldova:
· Menţinerea unor proceduri eficiente şi corespunzătoare pentru administrarea tuturor mijloacelor publice;
· Asigurarea faptului ca toţi angajaţii APC şi APL sunt informaţi cu privire la rolurile şi responsabilităţile financiare ale acestora, după cum prevede prezentele Norme;
· Oferirea unui cadru pentru gestiunea financiară şi prestarea serviciilor care va permite, unde va fi posibil, concordanţa responsabilităţilor manageriale cu cele financiare;
· Asigurarea existenţei unor controale şi măsuri de protecţie corespunzătoare;
· Asigurarea cetăţenilor şi contribuabililor că Guvernul îşi asumă angajamentul pentru realizarea „raportului preţ / performanţă” la prestarea serviciilor publice.
4) Cu scopul de a perfecţiona managementul financiar în sectorul bugetar şi de al aduce la nivelul standardelor financiare internaţionale, Guvernul a întreprins următoarele iniţiative de bază:

· Instituirea Contului Unic Trezorerial (CUT) – ceea ce a permis evidenţa tuturor încasărilor şi plăţilor la nivelul bugetului public naţional;
· Implementarea Sistemul Informaţional de Management Financiar (SIMF) – va permite sporirea eficienţei tranzacţiilor financiare, îmbunătăţirea controlului asupra plăţilor, creşterea gradului de securitate informaţională, acces sporit la informaţii de calitate, transparenţa operaţiunilor etc.;
· Clasificaţia Bugetară şi Planul de Conturi unic – va permite consolidarea informaţiilor bugetelor de toate nivelurile la nivel guvernamental fără algoritme suplimentare sau tabele de trecere, precum şi raportarea către Organismele Financiare Internaţionale într-o formă unică şi simplificată;
· Elaborarea unei noi Legi cu privire la finanţele publice şi responsabilităţii bugetar - fiscale – ce va cuprinde noi reglementări pentru bugetul guvernului central şi bugetele locale. Totodată aceasta se va focusa şi pe transmiterea responsabilităţilor privind executarea şi evidenţa bugetului public naţional la nivel de fiecare autoritate / instituţie bugetară, iar în cazul unor abateri sau nerespectări ale legii vor fi prevăzute şi unele sancţiuni corespunzătoare;
· Cadrul bugetar pe termen mediu (CBTM) – va determina consolidarea echilibrului macroeconomic şi a disciplinei financiare, sporirea eficacităţii cheltuielilor bugetare, precum şi sporirea nivelului de transparenţă şi răspundere în procesul de luare a deciziilor cu privire la identificarea priorităţilor de politici şi strategiile sectoriale de cheltuieli;
· Elaborarea serviciului de audit în Republica Moldova;
1.2 Cadrul legislativ

1) Legea cu privire la finanţele publice şi responsabilitate (în prezent – Legea privind sistemul bugetar şi procesul bugetar nr.847-III din 24 mai 1996).
2) Legea privind finanţele publice locale nr. 397-XV din 16 octombrie 2003.

3) Legea bugetară anuală.

4) Legea Contabilităţii nr. 113-XVI din 27 aprilie 2007.

5) Legea nr. 96-XVI din 13 aprilie 2007 privind achiziţiile publice.

6) Decretul Preşedintelui Republicii Moldova „Cu privire la Trezoreria de Stat” nr. 39 din 10 martie 1993.

7) Hotărârea Guvernului Republicii Moldova privind crearea structurilor teritoriale de trezorerie nr. 683 din 10 decembrie 1996.

8) Hotărârea Guvernului Republicii Moldova cu privire la reglementarea activităţii Ministerului Finanţelor nr. 1265 din 14 noiembrie 2008.

9) Ordinul ministrului finanţelor privind clasificaţia bugetară şi planul de conturi integrat nr. 32 din 30 martie 2011.
10) Ordinul ministrului finanţelor privind aprobarea normelor metodologice privind executarea de casă a bugetului public naţional prin Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor nr. ?????????? 
11) Regulamentul privind operaţiunile de casă în băncile din Republica Moldova aprobat prin hotărârea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei nr. 47 din 25.02.2000r.  
1.3 Definiţii
1) În înţelesul prezentelor Norme, termenii şi expresiile de mai jos se definesc după cum urmează:
Administrator de buget -  autoritate / instituţie bugetară, împuternicită cu dreptul de gestionare a unuia din bugetele componente ale bugetului public naţional, în conformitate cu responsabilităţile şi competenţele prevăzute în Legea finanţelor publice şi responsabilităţii bugetar - fiscale.
Administrator de venit – autoritate / instituţie bugetară, împuternicită cu dreptul de acumulare, evidenţă şi control asupra veniturilor bugetului public naţional, purtând responsabilitate pentru corectitudinea şi restituirea mijloacelor băneşti din veniturile acumulate. În Republica Moldova se disting următorii administratori de venit: Inspectoratul Financiar Principal de Stat (IFPS) şi Inspectoratele fiscale de stat teritoriale, Serviciul Vamal (SV), Casa Naţională de Asigurări Sociale (CNAS), Compania Naţională de Asigurări în Medicină (CNAM) şi alte organe învestite cu acest drept.
Alocaţie bugetară – sumă a mijloacelor financiare, prevăzută în bugete pentru onorarea angajamentelor bugetare.
Alocaţie permanentă – alocaţii bugetare destinate pentru un scop specific, prevăzut de legislaţie, care se alocă în termenele şi condiţiile angajamentelor asumate indiferent de suma aprobată în buget pentru acest scop.

An bugetar - douăsprezece luni consecutive pentru care se elaborează, se aprobă, se execută şi se raportează bugetul public Naţional. În Republica Moldova acesta este echivalent anului calendaristic şi începe la 1 ianuarie şi se termină la 31 decembrie.

Anexă la lege - parte componentă a legii bugetare anuale, în care sânt detaliate veniturile şi cheltuielile bugetului de stat, precum şi alte elemente ale acestuia.

Angajament - obligaţiune de plată, asumată de către administratorul de buget şi / sau autoritatea / instituţia bugetară, în conformitate cu legislaţia. 
Audit intern – evaluare independentă a tuturor aspectelor activităţii entităţii, efectuată în interiorul acesteia şi orientată spre asigurarea conducerii entităţii că sistemul contabil şi cel de control intern sunt adecvate şi eficiente.

Autoritate executivă - primarul unităţii administrativ-teritoriale de nivelul întâi, preşedintele raionului, Guvernatorul / Başcanul şi Comitetul executiv al unităţii teritoriale autonome cu statut juridic special, primarul general al municipiului Chişinău şi primarul municipiului Bălţi.
Autoritate reprezentativă şi deliberativă a unităţii administrativ-teritoriale (UAT) - consiliul local, consiliul raional, Adunarea Populară a unităţii teritoriale autonome cu statut juridic special şi consiliul municipal Chişinău şi Bălţi.

Buget - totalitatea veniturilor, cheltuielilor şi surselor de finanţare, destinate pentru realizarea funcţiilor autorităţilor publice centrale şi locale.

Bugetul local de nivelul I – cuprinde bugetele satelor / comunilor, oraşelor / municipiilor, cu excepţia bugetului municipiului Chişinău.
Bugetul local de nivelul II – cuprinde bugetele raionale, bugetul central al unităţii teritoriale autonome cu statut juridic special şi bugetul municipiului Chişinău.

Bugetul municipiului Bălţi - cuprinde: 

· bugetul municipal - care reprezintă totalitatea veniturilor şi cheltuielilor necesare exercitării funcţiilor ce sunt în competenţa municipiului conform legislaţiei şi a funcţiilor suplimentare delegate de Guvern; 

· bugetele locale - bugetele satelor / comunelor din componenţa municipiului Bălţi;

Bugetul municipiului Chişinău - cuprinde: 

· bugetul municipal - care reprezintă totalitatea veniturilor şi cheltuielilor necesare exercitării funcţiilor ce sunt în competenţa municipiului conform legislaţiei şi a funcţiilor suplimentare delegate de Guvern; 

· bugetele locale - bugetele satelor / comunelor şi ale oraşelor din componenţa municipiului Chişinău;

Bugetele raioanelor – cuprinde:
· bugetul raional - care reprezintă totalitatea veniturilor şi cheltuielilor necesare exercitării funcţiilor ce sunt în competenţa raionului conform legislaţiei şi a funcţiilor suplimentare delegate de Guvern; 

· bugetele locale - bugetele satelor / comunelor şi oraşelor / municipiilor din componenţa raionului;

Bugetele unităţii teritoriale autonome cu statut juridic special – cuprinde:

· bugetul central al unităţii teritoriale autonome cu statut juridic special - care reprezintă totalitatea veniturilor şi cheltuielilor necesare exercitării funcţiilor ce sunt în competenţa unităţii teritoriale autonome cu statut juridic special conform legislaţiei şi a funcţiilor suplimentare delegate de Guvern; 

· bugetele locale - bugetele satelor / comunelor şi oraşelor / municipiilor din componenţa unităţii teritoriale autonome cu statut juridic special;

Carte mare – registru generalizator al conturilor sintetice întocmit în scopul controlului corectitudinii înregistrate în conturile contabile şi întocmirii rapoartelor financiare.

Cheltuieli bugetare – totalitatea plăţilor prevăzute / efectuate de la bugetele componente ale bugetului public naţional, cu excepţia celor aferente operaţiunilor cu activele financiare şi datoriile.
Cheltuieli capitale – cheltuieli pentru achiziţia activelor utilizate în mai multe procese de producţie pe o durată mai mare de un an.

Cheltuieli recurente – cheltuieli pentru bunuri şi servicii consumate pe parcursul anului curent necesare pentru asigurarea activităţii curente (totalitatea cheltuielilor publice cu excepţia cheltuielilor pentru investiţii capitale)

Clasificaţie bugetară – act normativ, care stabileşte sistemul unificat de coduri ce grupează şi sistematizează indicatorii bugetari, conform anumitor criterii, pentru asigurarea comparabilităţii, precum şi normele metodologice de aplicare a acestuia.
Clasificaţie economică – constituie gruparea operaţiunilor cu caracter economic efectuate de autorităţile / instituţiile bugetare.
Cont purtător de dobândă – cont de depozit generator de dobândă al Ministerului Finanţelor deschis la Banca Naţională a Moldovei şi / sau într-o bancă comercială în care vor fi depuse soldurile disponibile.

Cont trezorerial – cont deschis la Trezoreria de Stat şi / sau la trezoreriile teritoriale pentru evidenţa analitică a executării bugetului public naţional.
Cont Unic Trezorerial – cont de decontare al Ministerului Finanţelor, deschis în sistemul de evidenţă contabilă al Băncii Naţionale a Moldovei, ale cărui mijloace pot fi plasate într-un cont bancar sau în mai multe, considerate ca un tot întreg şi destinate gestionării mijloacelor bugetelor componente ale bugetului public naţional.
Contribuabil – subiect al impunerii, persoană care, conform legislaţiei fiscale, este obligată să calculeze şi / sau să achite la buget orice impozite şi taxe, penalităţile şi amenzile respective;

Creanţă – ia naştere atunci când au loc vânzări ale bunurilor sau prestări de servicii, iar încasarea contravalorii acestora are loc ulterior vânzării sau serviciilor prestate. Aceasta include – toate facturile pentru o anumită perioadă, plus toate vânzările neachitate din perioada precedentă.
Datorie publică - datorie de stat, datoria Băncii Naţionale a Moldovei, datoria unităţilor administrativ-teritoriale, a autorităţilor / instituţiilor bugetare finanţate, integral sau parţial, de la bugetul de stat sau local, datoria ce rezultă din împrumuturile interne şi externe ale societăţilor comerciale în care statul şi / sau unitatea administrativ-teritorială deţine mai mult de 50 la sută din capitalul social şi datoria întreprinderilor de stat şi municipale.
Datorie de stat - obligaţiile contractuale pecuniare curente şi scadente ale statului şi dobânzile datorate şi neonorate, apărute din calitatea statului de debitor sau fidejusor, fiind contractate, în numele Republicii Moldova, de Guvern, prin intermediul Ministerului Finanţelor, în monedă naţională sau în valută străină.

Datoria de stat externă - parte integrantă a datoriei de stat reprezentând totalul sumelor obligaţiilor neonorate şi dobânzilor datorate şi neonorate, contractate, în numele Republicii Moldova, de Guvern, prin intermediul Ministerului Finanţelor, de la nerezidenţii Republicii Moldova. Valorile mobiliare de stat emise pentru a fi plasate pe pieţele financiare internaţionale, care sînt procurate de rezidenţi ai Republicii Moldova sunt atribuite datoriei de stat externe.
Datoria de stat internă - parte integrantă a datoriei de stat reprezentând totalul sumelor obligaţiilor neonorate şi dobânzilor datorate şi neonorate, contractate, în numele Republicii Moldova, de Guvern, prin intermediul Ministerului Finanţelor, de la rezidenţii Republicii Moldova. Valorile mobiliare de stat emise pentru a fi plasate pe piaţa internă a Republicii Moldova, care sînt procurate de către nerezidenţi sunt atribuite datoriei de stat interne.
Decalaj temporar de casă - insuficienţă temporară de mijloace băneşti, prognozată pentru unele perioade ale anului bugetar, pentru efectuarea plăţilor de la bugetele componente ale bugetului public naţional.
Deficit bugetar – suma cu care cheltuielile bugetului depăşesc veniturile acestuia.

Deservire a datoriei – plata sumei principale, a dobânzii şi a altor sume aferente, prevăzute în contractele din care rezultă datoria.
Direcţia Finanţe – subdiviziune structurală din subordinea consiliului raional sau o subdiviziune structurală a primăriei municipiului Chişinău şi Bălţi, care activează sub conducerea preşedintelui raionului şi, respectiv, a primarului municipiului Chişinău şi Bălţi.
Donaţie – resurse băneşti sau bunuri materiale primite de o autoritate / instituţie bugetară de la o persoană juridică sau fizică cu titlu nerambursabil şi fără contraprestaţie.

Finanţe publice -  totalitatea resurselor financiare şi datoriilor statului, precum şi relaţiile social-economice aferente formării şi administrării acestora.
Echilibru bugetar - egalitatea dintre veniturile bugetului şi cheltuielile bugetului.

Evaluare - procedeu de determinare a mărimii valorice a elementelor contabile la data recunoaşterii iniţiale a acestora şi întocmirii rapoartelor financiare.

Excedent bugetar – suma cu care veniturile bugetului depăşesc cheltuielile acestuia.

Garanţie de stat - angajament asumat, în contul şi în numele statului, de către Guvern, în calitate de garant, de a plăti la scadenţă obligaţiile neonorate.
Garanţie de stat externă - garanţie de stat emisă în favoarea unui creditor care este nerezident.

Garanţie de stat internă - garanţie de stat emisă în favoarea unui creditor care este rezident.
Împrumut - mijloace financiare rambursabile, acordate pe un anumit termen (scadenţă), cu calcularea, de regulă, a unei dobânzi, cu respectarea prevederilor legale.
Împrumut de stat - relaţie contractuală prin care creditorul transmite în proprietatea statului mijloace, cu condiţia rambursării acestora de către stat la expirarea termenului pentru care au fost acordate. Împrumutul de stat poate fi cu sau fără dobândă.
Încasări bugetare – sunt intrări de fluxuri de lichidităţi.
Lichiditate – capacitatea activelor aparţinute unei unităţi economice (mijloace materiale şi / sau creanţe) de a fi transferate imediat sau intr-un anumit interval de timp, fără pierderi, în mijloace lichide de plată, în bani de cont şi în bai numerar.
Linie bugetară - alocaţie care se reflectă în poziţie separată la formarea bugetului. Cel mai jos nivel sau cel mai detaliat nivel la care se planifică şi se execută bugetul, acesta fiind direct stipulat în legile bugetare anuale.

Lege/decizie bugetară anuală - act legislativ sau decizie a consiliilor locale, prin care se aprobă bugetele componente ale bugetului public naţional, corespunzător competenţelor stabilite de prezenta lege, şi care stabileşte reglementări specifice acestora pentru anul bugetar respectiv.

Managementul fluxului de lichidităţi (Cash management) – practici şi tehnici concepute pentru a accelera şi controla colectările, a asigura depunerea promptă a încasărilor, pentru a îmbunătăţi controlul asupra metodelor de plată şi a elimina soldurile inactive de numerar.

Memorandum – document diplomatic cuprinzând expunerea faptelor sau argumentelor juridice care privesc relaţiile dintre state şi formează sau vor forma obiectul unor tratative.

Ministerul Finanţelor - organul central de specialitate al administraţiei publice care elaborează şi promovează politica unică a statului în domeniul bugetar-fiscal. Ministerul Finanţelor este persoană juridică, dispune de conturi bancare şi trezoreriale, de ştampilă cu imaginea Stemei de Stat şi denumirea sa, de alte ştampile şi anteturi, conform modelelor stabilite.
Ordin incaso - document emis de către persoana abilitată prin lege cu acest drept pentru perceperea în mod incontestabil a mijloacelor băneşti din conturile bancare ale contribuabilului / debitorului de către bancă, cu excepţia perceperii în mod incontestabil a mijloacelor băneşti din conturile bancare ale Trezoreriei de Stat.

Ordin de plată - document de plată în baza căruia se efectuează transferul de credit ordinar şi / sau bugetar în lei.
Plăţi bugetare – sunt ieşiri de fluxuri de lichidităţi.  
Plăţi urgente - 

Plan de conturi - act normativ, care stabileşte nomenclatorul sistematizat al conturilor contabile în sistemul bugetar şi normele metodologice de utilizare a acestora. 
Proces bugetar - consecutivitatea activităţilor de elaborare, examinare, adoptare, executare, monitorizare şi raportare a bugetului.
Proiecte finanţate din surse externe - proiectele finanţate din contul granturilor şi creditelor acordate cu destinaţie specială de către partenerii de dezvoltare şi alţi donatori externi.

Rapoarte bugetare – sunt rapoartele privind executarea de casă a bugetului, care vor avea două formate:

1. conform anexelor la legea bugetului;
2. conform standardelor GFS 2001.

Rapoarte financiare – reprezintă rapoartele întocmite după metoda de calcul, de către autoritatea / instituţia bugetară, care se vor prezenta trimestrial şi anual, prin APC şi APL. Totodată ele sunt o reprezentare structurată a poziţiei financiare (bilanţul contabil), a performanţei financiare (raportul de venituri şi cheltuieli) şi a fluxurilor de trezorerie ale unei autorităţi / instituţii bugetare (cash flowul, politicile contabile şi note la rapoartele financiare) pentru luarea deciziilor. 
Registre contabile - registre destinate grupării, sistematizării, înregistrării şi generalizării informaţiei privind existenţa şi mişcarea elementelor contabile reflectate în documentele primare şi centralizatoare.

Registrul unic al conturilor trezoreriale de încasări - lista tuturor conturilor trezoreriale de încasări, elaborate în baza clasificaţiei bugetare şi Clasificatorului unităţilor administrativ-teritoriale al Republicii Moldova.

Responsabilitate bugetar-fiscală - formă de exercitare a funcţiilor şi competenţelor, stabilite de lege, în procesul de gestionare a finanţelor publice, care presupune că politica bugetar-fiscală şi bugetele se elaborează, se aprobă şi se administrează cu respectarea principiilor şi regulilor bugetare, precum şi în conformitate cu alte norme prevăzute de legislaţie.

Resurse bugetare - totalitatea veniturilor şi a surselor de finanţare ale bugetelor componente ale bugetului public naţional.

Semnătură digitală – modalitate prin care se autentifică identitatea expeditorului unui mesaj sau semnatar al unui document, cu avantajul că oferă posibilitatea de a insera un cod special în momentul semnării, ce poate asigura că conţinutul original al mesajului sau documentului care a fost trimis va rămâne neschimbat.
Sistemul Automatizat de Plaţi Interbancare (SAPI) – reprezintă sistemul prin intermediul căruia sunt efectuate plăţile interbancare în lei moldoveneşti pe teritoriul Republicii Moldova, care este compus din sistemul de decontare pe bază brută în timp real (sistemul DBTR) şi sistemul de compensare cu decontare pe bază netă (sistemul CDN).

Sistem bugetar - totalitatea bugetelor componente ale bugetului public naţional şi a bugetelor autorităţilor / instituţiilor bugetare.
Sistem trezorerial - sistem unitar de organizare, prin care se asigură executarea de casă, evidenţa contabilă, monitorizarea şi raportarea bugetului de stat şi bugetelor locale.
Standarde de contabilitate - Standarde Internaţionale de Raportare Financiară (S.I.R.F.), Standarde Naţionale de Contabilitate (S.N.C.) şi Standarde Naţionale de Contabilitate pentru Sectorul Public (S.N.C.S.P.).

Standarde Naţionale de Contabilitate pentru Sectorul Public - standarde şi interpretări, elaborate şi aprobate de Ministerul Finanţelor al Republicii Moldova, bazate pe Standardele Internaţionale de Contabilitate pentru Sectorul Public (S.I.C.S.P.), elaborate de Federaţia Internaţională a Contabililor şi care stabilesc reguli generale obligatorii privind ţinerea contabilităţii şi raportarea financiară în sectorul public.

Subvenţii – ajutor bănesc nerambursabil acordat de către stat autorităţilor / instituţiilor bugetare, în scopul atenuării efectelor sociale ale modificărilor economice de structură.
Subsidiu - plăţi nerambursabile achitate întreprinderilor producătoare sau prestatoare de servicii, cu scopul de a influenţa procesul de producere sau preţurile de livrare.

Sumă principală - sumă acordată în cadrul unui împrumut.
Surse de finanţare - totalitatea activelor financiare şi datoriilor aferente împrumuturilor interne şi externe.

Termen lung - perioadă de timp cu durată ce depăşeşte 3 ani.
Termen mediu - perioadă de timp cu durată de la 1 an la 3 ani.

Termen scurt - perioadă de timp cu durată de până la un an.

Transferuri - mijloace financiare alocate, conform prevederilor legale, cu titlu definitiv şi în sumă absolută, de la bugetul de stat la bugetele locale pentru nivelarea posibilităţilor financiare ale acestora, în scopul asigurării exercitării unor anumite funcţii publice, finanţării domeniilor de activitate, ce sunt în competenţa autorităţilor publice locale, sau în alte scopuri speciale.

Transfer bugetar - este utilizat în scopul efectuării plăţilor care se referă numai la bugetul public naţional şi poate fi iniţiat atât de către clientul băncii (titular de cont bancar), cît şi nemijlocit de bancă în nume şi pe cont propriu, precum şi la transferarea sumelor încasate în numerar de la persoanele fizice.
Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale - unităţi structurale ale Ministerului Finanţelor prin care se exercită executarea de casă a bugetului de stat şi a bugetelor locale. Regulamentul Trezoreriei de Stat şi al trezoreriilor teritoriale se aprobă de Guvern.

Valoarea justă - este suma pentru care un activ ar putea fi schimbat de bună voie între două părţi aflate în cunoştinţă de cauza, în cadrul unei tranzacţii, cu preţul determinat obiectiv. Bunurile obţinute cu titlu gratuit de autorităţile / instituţiile bugetare (transfer de la alte autorităţi / instituţii bugetare, donaţii, surplus la inventariere etc.) se vor evalua la valoarea justă.

Venituri bugetare - mijloacele financiare, prevăzute şi / sau încasate la buget, cu excepţia celor aferente operaţiunilor cu activele financiare şi datoriile.
Venituri generale – venituri obţinute din impozite, taxe, contribuţii, granturi pentru susţinerea bugetului şi alte încasări, cu excepţia împrumuturilor de stat şi a încasărilor din operaţiunile cu capitalul (proprietatea publică).
Venituri colectate – veniturile autorităţilor / instituţiilor bugetare obţinute de la efectuarea lucrărilor şi prestarea serviciilor contra plată, precum şi din donaţii, sponsorizări şi din alte resurse băneşti, intrate legal în posesia autorităţii / instituţiei bugetare în condiţiile stabilite de legislaţia în vigoare.

Viramentele – pot fi doar în cadrul unui tip de buget: între APC (dacă sunt permise prin lege); între instituţii în cadrul unui APC, între articole, între activităţi şi se înregistrează pe orizontală – prin micşorare de resurse şi cheltuieli a instituţiei care transmite şi majorare a resurselor şi cheltuielilor instituţiilor care primesc viramentele. Viramentul poate fi acceptat de sistemul informaţional doar în cazul înregistrării sincronizate a acestuia, adică „minusul” şi „plusul”.
1.4 Autoritatea, distribuirea şi păstrarea Normelor
1) Trezoreria de Stat, prin Directorul Trezoreriei de Stat, este în drept să emită şi să păstreze aceste Norme, totodată acesta este responsabil de aprobarea capitolelor actualizate / noi. 
2) Normele metodologice privind executarea de casă a bugetului public naţional va fi disponibil pe suport electronic şi pe suport de hârtie.
Copia electronică poate fi descărcată de pe pagina de Internet a Ministerului Finanţelor – „www.minfin.md”. 

Copiile pe suport de hârtie ale  prezentelor Norme vor fi distribuite de către Trezoreria de Stat tuturor utilizatorilor din fiecare autoritate / instituţie bugetară, în special acolo unde nu există acces la Internet.
3) Conducătorii autorităţilor / instituţiilor bugetare au dreptul şi datoria de a propune modificări la Norme, însă fără a le exercita până când acestea nu sunt aprobate în mod oficial de către Ministerul Finanţelor.
Orice modificări sau completări ale acestor Norme vor fi plasate pe pagina de Internet de către Trezoreria de Stat.

1.5 Deschiderea şi închiderea conturilor trezoreriale

1) Formarea şi deschiderea conturilor trezoreriale în Trezoreria de Stat şi în trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor se efectuează în baza Cererii de deservire (Tabelul 7) a autorităţii / instituţiei bugetare şi beneficiarilor conturilor trezoreriale de încasări, la care se anexează următoarele documente:
· documentul care confirmă fondarea şi statutul autorităţii / instituţiei bugetare;

· decizia de numire în funcţie a conducătorului autorităţii / instituţiei bugetare, contabilului-şef, sau a persoanelor autorizate să exercite funcţiile respective;

· fişa cu specimene de semnături şi amprenta ştampilei rotunde, care legalizează semnăturile persoanelor, învestite cu dreptul de semnare a documentelor de plată, autentificată de către organul ierarhic superior sau de către notar (Tabelul 7).

· copia certificatului de înregistrare, care confirmă numărul de identificare de stat şi codul fiscal;

· procura de primire a extraselor din conturile trezoreriale (Tabelul - 7);

· certificatul despre închiderea conturilor bancare;

· registrul unic al conturilor trezoreriale de încasări;

2) Documentele sus-menţionate sînt întocmite şi aprobate în ordinea stabilită şi în conformitate cu:
· Legea bugetului de stat pe anul respectiv aprobată, cu completările şi modificările ulterioare;

· bugetele locale anuale aprobate, cu completările şi modificările ulterioare;

· Clasificaţia bugetară aprobată prin Ordinul Ministrului Finanţelor nr. 32 din 30 martie 2011, cu completările şi modificările ulterioare;

· Clasificatorul unităţilor administrativ-teritoriale al Republicii Moldova (CUATM), elaborat de Biroul Naţional de Statistică al Republicii Moldova, aprobat şi pus în aplicare la 3 septembrie 2003 prin hotărîrea Serviciului Standardizare şi Metrologie nr.1398-ST din 03 septembrie 2003, cu modificările şi completările ulterioare;

3) Deschiderea conturilor trezoreriale pentru mijloace intrate temporar în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare se efectuează de către Întreprinderea de Stat “Fintehinform” conform permisiunii Trezoreriei de Stat. Trezoreria de Stat asigură evidenţa conturilor trezoreriale pentru mijloace intrate temporar în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare conform Registrului evidenţei permisiunilor pentru deschiderea conturilor trezoreriale (Tabelul 6).
4) Deschiderea conturilor bancare pentru autorităţile / instituţiile bugetare se efectuează în baza punctului 9.2 al Regulamentului privind deschiderea, modificarea şi închiderea conturilor în băncile autorizate din Republica Moldova, aprobat prin hotărîrea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei nr.297 din 25 noiembrie 2004, la prezentarea Autorizaţiei Ministerulu Finanţelor al Republicii Moldova (anexa nr.I-14/1), eliberată conform prevederilor actelor legislative şi normative în vigoare.
5) Închiderea conturilor trezoreriale se efectuează în baza documentelor de lichidare sau reorganizare a autorităţilor / instituţiilor bugetare, sau ca urmare a modificării actelor normative, în baza cărora au fost deschise conturile trezoreriale.
6) Soldurile veniturilor colectate şi a altor mijloace ale autorităţilor / instituţiilor bugetare se transferă:
· în cazul reorganizării autorităţilor / instituţiilor bugetare – la contul trezorerial al succesorului, dacă legislaţia nu prevede altfel;
· în cazul lichidării autorităţilor / instituţiilor bugetare – la conturile trezoreriale de încasări ale bugetelor respective;
· în cazul modificării bazei normative de deschidere a conturilor trezoreriale – la contul trezorerial nou format al aceleiaşi autorităţi / instituţii bugetare.
7) Închiderea conturilor trezoreriale pentru mijloacele intrate temporar în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare şi a conturilor bancare ale acestora se efectuează în baza Înştiinţării de revocare a autorizaţiei Ministerului Finanţelor al Republicii Moldova (Tabelul 6).
1.6 Documentele, rapoartele şi formele de ieşire utilizate în procesul executării de casă a mijloacelor bugetului public naţional
1.6.1 Documente de plată utilizate în procesul executării de casă a mijloacelor bugetului public naţional
1) Pentru efectuarea operaţiunilor prin intermediul Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor se utilizează documentele de plată conform Tabelului 1.
2) Perfectarea documentelor de plată se efectuează conform cerinţelor şi prevederilor actelor normative, după cum urmează:
· Regulamentul cu privire la transferul de credit, aprobat prin hotărârea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei nr.373 din 15 decembrie 2005;
· Regulamentul privind reglementarea valutară pe teritoriul Republicii Moldova, aprobat prin hotărârea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei, proces-verbal nr.2 din 13 ianuarie 1994, cu modificările şi completările ulterioare;
· Regulamentului cu privire la operaţiunile cu numerar în băncile din Republica Moldova, aprobat prin hotărârea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei nr.200 din 27.07.2006, cu modificările şi completările ulterioare;
· Regulamentului cu privire la debitarea directă, aprobat prin hotărârea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei nr.374 din 15.12.2005;

· Regulamentul cu privire la sistemul automatizat de plăţi interbancare, aprobat prin hotărârea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei nr.53 din 02.03.2006, cu modificările şi completările ulterioare.
3) Întocmirea documentelor de plată şi evidenţa cheltuielilor cu caracter secret se efectuează conform prevederilor actelor legislative şi normative în vigoare, care reglementează caracterul deosebit de activitate al organelor cu regim secret.
4) Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor au responsabilitatea să autorizeze şi dacă este necesar să efectueze controlul cameral al documentelor de plată prezentate de către autorităţile / instituţiile bugetare.
Validările majore sunt efectuate de către SIMF şi include asigurarea că:
· plăţile să fie efectuate în limita bugetelor aprobate;

· plăţile să fie efectuate în limita planului de lichidităţi aprobat pentru o lună dată. Pentru cazurile când nu există limite de numerar disponibile, cererea de plată ”este îngheţată”, iar autoritatea / instituţia bugetară primeşte un raport care stabileşte motivele şi acţiunile de corectare care trebuie de efectuat;

· corectitudinea atribuirii veniturilor şi cheltuielilor conform planului de conturi şi clasificaţiei bugetare integrate;

· plăţile sunt în limitele prevăzute în contractele de achiziţie a mărfurilor, lucrărilor şi serviciilor, înregistrate în trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor;

· au fost respectate procedurile corecte de efectuare a plăţilor.

5) Persoanele responsabile din cadrul Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor exercită autorizarea documentelor de plată ce ţin de efectuarea operaţiunilor în conturile deschise în Contul Unic Trezorerial, prin aplicarea semnăturii digitale pe documentele de plată electronice şi a semnăturilor olografe pe documentele pe suport de hârtie, conform prevederilor legislaţiei în vigoare.
Tabelul 1. Documente de plată utilizate pentru efectuarea operaţiunilor prin intermediul Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor
	Nr. d/o
	Denumirea documentului de plată 
	Tipul operaţiunii
	Referinţă

	1.
	Ordin de plată 

(tip. doc. 1)
	Pentru transferul de credit ordinar şi / sau bugetar în valuta naţională 
	anexa nr.I-1

	2.
	Ordin de plată

(în valută)
	Pentru transferul de credit ordinar şi / sau bugetar în valuta naţională
	anexa nr.I-2

	3.
	Ordinul incaso

(tip doc. 2)
	Pentru perceperea în mod incontestabil din contul contribuabilului / debitorului de către bancă, fără acordul acestuia, în baza documentelor executorii sau a altor acte legislative
	anexa nr. I-3

	4.
	Notă de transfer

(tip doc. 10TT)
	Pentru efectuarea operaţiunilor interne în cadrul unui cont bancar în valuta naţională
	anexa nr. I-4

	5.
	Notă de transfer

(în valută)

(tip doc. 10TTv)
	Pentru efectuarea operaţiunilor interne în cadrul unui cont bancar în valuta străină
	anexa nr. I-5


	6.
	Delegaţie de retragere a numerarului
(tip doc. 44)
	Pentru ridicarea numerarului de către autorităţile / instituţiile bugetare, în scopul efectuării plăţilor din bugetele de toate nivelurile şi pentru restituirea plăţilor achitate în plus sau incorect la buget
	anexa nr. I-6

	7.
	Ordin de încasare a numerarului
	Se utilizează pentru:

· depunerea numerarului la conturile curente ale titularilor de către titularii acestora, şi alte persoane juridice;
· depunerea numerarului ridicat în mod silit de la o terţă persoană de către executorii judecătoreşti în bugetul public naţional;
· achitarea la buget a impozitelor şi taxelor de către persoanele fizice şi juridice, întreprinderile individuale şi gospodăriile ţărăneşti, precum şi de perceptorii şi inspectorii fiscali, care recepţionează plăţile de la persoanele fizice (juridice);
· achitarea de către persoanele fizice a serviciilor acordate de către prestatorii de servicii, etc
	anexa nr.I-7

	8.
	Ordin de eliberare a numerarului
	Document de casă care se utilizează la eliberarea numerarului de către bancă
	anexa nr.I-8

	9.
	Borderoul documentelor de plată trezoreriale prezentate la bancă
	Document generalizator perfectat pentru fiecare cont bancar. Acesta este produs automat de către sistem.
	anexa nr.I-9


1.6.2 Documente, rapoarte şi forme de ieşire utilizate în procesul executării de casă a mijloacelor bugetului public naţional
1) Pentru evidenţa procesului de încasare a sumelor în bugetul public naţional. Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor utilizează următoarele rapoarte şi forme de ieşire:

Tabelul 2. Forme de ieşire utilizate în procesul de management al lichidităţilor
	Nr
d/o
	Denumirea formelor / rapoartelor
	Destinaţia / scopul documentului
	Referinţă

	1.
	Prognoza lichidităţilor pentru anul ______
	Reflectă evoluţia deficitului / excedentului şi posibilităţile lunare de finanţare, fluxul lichidităţilor în decursul unui an
	anexa nr.II-1a

	2.
	Prognoza lichidităţilor bugetului de stat la situaţia din ______
	Reflectă devierile trimestriale (repartizate pe luni) şi cumulativ de la începutul anului dintre executarea bugetului de stat şi prognoza acestuia.
	anexa nr.II-1b

	3.
	Prognoza lichidităţilor bugetului de stat pe luna _____
	Reflectă prognoza fluxului lichidităţilor bugetului de stat pentru luna gestionară (repartizată pe săptămâni).
	anexa nr.II-2a

	4.
	Prognoza actualizată a lichidităţilor bugetului de stat pe luna _____
	Reflectă devierile săptămânale ale fluxului de lichidităţi dintre executat şi prognozat săptămânal. Raportul se actualizează zilnic în funcţie de datele reale.
	anexa nr.II-2b

	5.
	Informaţia zilnică privind soldurile în conturile bancare ale Ministerului Finanţelor – Trezoreria de Stat 
	Reflectă mijloacele băneşti disponibile în conturile bancare ale Ministerului Finanţelor – Trezoreria de Stat
	anexa nr.II-3a

	6.
	Informaţie privind soldurile bugetului public naţional (inclusiv în afara ţării)
	Raport ce oferă informaţii despre mijloacele băneşti (lei şi valută) disponibile în conturile bancare la nivelul bugetului public naţional, inclusiv şi cele de peste hotarele ţării
	anexa nr.II-3b

	7.
	Dinamica soldurilor bugetului public naţional
	Reflectă evoluţia lunară a mijloacelor băneşti disponibile în CUT 
	anexa nr.II-3c

	8.
	Informaţie privind încasări / plăţi a mijloacelor băneşti în / din contul special pentru ajutorarea persoanelor sinistrate
	Informaţie analitică cu privire la încasările / plăţile mijloacelor băneşti în / din contul bancar special deschis pentru ajutoare umanitare
	anexa nr.II-3d

	9.
	Indicaţie de repartizare a soldului mijloacelor bugetului de stat
	Document de bază privind distribuirea încasărilor zilnice, conform necesităţilor de cheltuieli pentru bugetul de stat
	anexa nr.II-4a

	10.
	Anexă la indicaţia de repartizare a soldului mijloacelor bugetului de stat (toamnă – iarnă)
	Informaţie analitică privind necesităţile de cheltuieli în complexul termoenergetic, a investiţiilor şi reparaţiilor pe termen scurt şi lung finanţate de la bugetul de stat 
	anexa nr.II-4b

	11.
	Informaţia de repartizare a soldului (în valută / ...)
	Reflectă necesităţile de finanţare în valuta străină (achitarea datoriei externe, cotizaţiile de membru în diferite organizaţii internaţionale, finanţarea ambasadelor) 
	anexa nr.II-4c

	12.
	Prognoza plăţilor externe în valuta străină pe anul ____
	Informaţie cu privire la prognoza trimestrială şi lunară a necesităţilor în valută străină a plăţilor externe pentru anul de gestiune
	anexa nr.II-5a

	13.
	Prognoza plăţilor externe în valuta străină pe luna ____
	Informaţie cu privire la prognoza zilnică a necesităţilor în valută străină a plăţilor externe pentru luna de gestiune
	anexa nr.II-5b

	14.
	Registrul evidenţei contractelor de depozit
	Reflectă totalitatea depozitelor din numele Ministerului Finanţelor la Banca Naţională a Moldovei şi în alte instituţii financiare, autorizate de către BNM să accepte astfel de depozite
	anexa nr.II-6

	15.
	Informaţie operativă privind executarea bugetului public naţional
	Informaţie operativă la nivel agregat privind executarea veniturilor, cheltuielilor şi a deficitului / excedentului bugetului public naţional, precum şi devierile faţă de planul anual precizat şi faţă de perioada similară a anului precedent
	anexa nr.II-7a

	16.
	Dinamica executării bugetului public naţional pentru anul ____ (discret)
	Dinamica lunară privind executarea veniturilor, cheltuielilor şi a deficitului / excedentului bugetului public naţional
	anexa nr.II-7b

	17.
	Dinamica executării bugetului public naţional pentru anul ____ (cumulativ)
	Dinamica lunară cumulativă privind executarea veniturilor, cheltuielilor şi a deficitului / excedentului bugetului public naţional
	anexa nr.II-7c

	18
	Informaţie privind necesităţile autorităţilor / instituţiilor bugetare finanţate de la bugetul de stat
	Informaţie analitică privind necesităţile de cheltuieli ale autorităţilor / instituţiilor bugetare finanţate de la bugetul de stat repartizate pe trezorerii teritoriale şi conform clasificaţiei bugetare 
	anexa nr.II-8

	19
	Calculul dobânzilor aferente soldurilor disponibile la toate bugetele
	Informaţie cu privire la dobânzile calculate şi repartizate conform soldurilor disponibile la toate nivelele de buget
	anexa nr.II-9

	20
	Calculul dobânzilor aferente soldurilor de mijloace la conturile_____ spre transfer
	Informaţie cu privire la soldurile zilnice la conturile bancare pentru calcularea dobânzii pentru luna gestionară
	anexa nr.II-10

	21
	Informaţie privind soldurile pe bugetele locale
	Informaţie cu privire la situaţia soldurilor la nivelul raional şi local (primării / comune, sate)
	anexa nr.II-11

	22
	Situaţia rulajelor şi soldurilor conturilor sintetice / analitice bilanţiere
	Situaţia rulajelor şi a soldurilor conturilor bancare din CUT
	anexa nr.II- 12 (CM7)


2) Pentru evidenţa procesului de încasare a sumelor în bugetul public naţional. Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor utilizează următoarele rapoarte şi forme de ieşire:

Tabelul 3. Forme de ieşire utilizate pentru evidenţa procesului de încasare a sumelor în bugetul public naţional
	Nr d/o
	Denumirea formelor / rapoartelor
	Destinaţia / scopul documentului
	Referinţă

	1.
	Informaţie privind sumele neidentificate încasate şi transferate
	Pentru evidenţa sumelor neidentificate încasate la BPN 
	anexa nr.III-1

	2.
	Informaţie privind descifrarea sumelor achitate în avans a drepturilor de import – export
	Pentru înregistrarea încasărilor Serviciului Vamal conform clasificaţiei economice, descifrarea sumelor achitate în avans şi apoi transferate la BPN
	anexa nr.III-2

	3.
	Normativele defalcărilor din veniturile regularizatoare la bugetel locale
	Se întocmesc de Direcţiile Finanţe, după aprobarea bugetelor locale în baza deciziei consiliului raional, consiliilor municipale Chişinău, Bălţi şi Adunării Populare a unităţii teritorial autonome cu statut juridic special
	anexa nr.III-3

	4.
	Registrul repartizării veniturilor între bugetul raional / bugetul municipal Chişinău / municipal Bălţi / bugetul central al unităţii teritorial autonome cu statut juridic special şi bugetul local
	Se întocmesc de Direcţiile Finanţe, după aprobarea bugetelor locale în baza deciziei consiliului raional, consiliilor municipale Chişinău, Bălţi şi Adunării Populare a unităţii teritorial autonome cu statut juridic special
	anexa nr.III-4

	5.
	Registrul repartizării veniturilor generale de stat
	Pentru evidenţa sumelor veniturilor defalcate la bugetele locale
	anexa nr.III-5

	6.
	Registrul veniturilor bugetului de stat / bugetului asigurărilor sociale de stat / fondurilor asigurării obligatorii de asistenţă medicală
	În scopul confirmării transmiterii şi primirii informaţiei de către trezoreriile teritoriale administratorilor de venit (CNAM şi CNAS)


	anexa nr.III-6

	7.
	Registrul veniturilor bugetelor locale
	În scopul confirmării transmiterii şi primirii informaţiei de către trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor administratorilor de venit
	anexa nr.III-7

	8.
	Borderoul ordinelor de plată / notelor de transfer prezentate spre executare
	Se transmite de către administratorii de venituri Trezoreriei de Stat pentru executare informaţia primită din teritoriu şi documentele de plată trezoreriale
	anexa nr.III-8

	9.
	Registrul ordinelor de plată / notelor de transfer executate din contul ______
	Se transmite administratorilor de venit după executare
	anexa nr.III-9

	10.
	Registrul ordinelor de plată / notelor de transfer remise din contul ______
	Se transmite administratorilor de venituri pentru remiterea documentelor eronate sau neexecutate
	anexa nr.III-10

	11.
	Act de verificare a veniturilor încasate la bugetul de stat / bugetul raionului / municipiului Chişinău / municipiului Bălţi / bugetul central al unităţii teritorial autonome cu statut juridic special
	Se întocmeşte în cazul depistării unor divergenţe
	anexa nr.III-11

	12.
	Informaţie operativă lunară privind încasarea veniturilor generale pe anul ___ la situaţia din ____
	Serveşte pentru prezentarea informaţiei conducerii Ministerului Finanţelor, SV, IFPS despre executarea bugetului la partea de venituri
	anexa nr.III-12

	13.
	Informaţie operativă zilnică privind încasarea veniturilor generale pe anul ___
	Serveşte pentru prezentarea informaţiei conducerii Ministerului Finanţelor, SV, IFPS despre executarea bugetului la partea de venituri
	anexa nr.III-13

	14.
	Registrul defalcărilor din veniturile generale de stat pentru bugetele locale
	Informaţia ce conţine ordinele de plate formate în urma delimitării veniturilor regularizatoare
	anexa nr.III-14

	15.
	Registrul documentelor primite pentru restituire
	Informaţie ce conţine distribuirea sumelor la bugetele respective
	anexa nr.III-15

	16.
	Informaţia privind achitarea comisioanelor 
	Serveşte la repartizarea lunară a comisioanelor achitate băncilor comerciale şi ÎS Poşta Moldovei
	anexa nr.III-16

	17.
	Calculul comisionului bancar pentru deservirea persoanelor fizice / perceptori fiscali
	Informaţie ce conţine suma pentru achitarea comisionului stabilit în bugetul de stat din plăţile recepţionate de către băncile care au contract încheiat cu Ministerul Finanţelor – Trezoreria de Stat
	anexa nr.III-17

	18.
	Informaţie privind plăţile aferente restituirii veniturilor, transferul veniturilor regularizatoare şi alte plăţi
	Se întocmeşte ca necesităţi spre aprobare la Indicaţia de repartizare a soldului mijloacelor bugetului de stat
	anexa nr.III-18

	19.
	Extras din contul ___________ (BS, CNAM, CNAS)
	Informaţie ce conţine descifrarea ordinelor de plată cu posibilitatea de selectare la nivel de date bancare şi administratori de venituri (BS, CNAM, CNAS)
	anexa nr.III-19


3) Pentru evidenţa plăţilor din bugetul public naţional, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor utilizează următoarele rapoarte şi forme de ieşire:

Tabelul 4. Forme de ieşire utilizate pentru evidenţa plăţilor din bugetul public naţional
	Nr d/o
	Denumirea formelor / rapoartelor
	Destinaţia / scopul documentului
	Referinţă

	1.
	Descifrare la ordinul de plată
	Se anexează în cazul în care a fost întocmit ordinul de plată generalizator, cu descifrarea pe clasificaţia economică
	anexa nr.IV-1

	2.
	Descifrare la delegaţia de retragere a numerarului
	Se anexează în cazul ridicării numerarului pentru instituţiile care se deservesc în contabilităţile centralizate, sau deţin mai multe conturi trezoreriale, şi care întocmesc Delegaţie de retragere a numerarului generalizatoare
	anexa nr.IV-2

	3.
	Autorizaţia de efectuare a plăţilor
	Se întocmeşte de către autoritatea / instituţia bugetară pentru rezervarea alocaţiilor bugetare pe diferite conturi tezoreriale.
	anexa nr.IV-3

	4.
	Fişa contractului
	
	anexa nr.IV-4

	5.
	Notă justificativă privind plata salariilor, îndemnizaţiilor, contribuţiilor la bugetul asigurărilor sociale de stat şi a primelor  la fondurile asigurării de asistenţă medicală
	Document justificativ perfectat de către autoritatea / instituţia bugetară, care serveşte la întocmirea Delegaţiei de retragere a numerarului pentru plata salariilor
	anexa nr.IV-5

	6.
	Notă justificativă privind plata burselor
	Document justificativ perfectat de către autoritatea / instituţia bugetară, care serveşte la întocmirea Delegaţiei de retragere a numerarului pentru plata burselor
	anexa nr.IV-6

	7.
	Notă justificativă privind plata deplasărilor
	Document justificativ perfectat de către autoritatea / instituţia bugetară, care serveşte la întocmirea Delegaţiei de retragere a numerarului pentru plata deplasărilor
	anexa nr.IV-7

	8.
	Notă justificativă privind plata altor cheltuieli
	Document justificativ perfectat de către autoritatea / instituţia bugetară, care serveşte la întocmirea Delegaţiei de retragere a numerarului pentru plata altor cheltuieli
	anexa nr.IV-8

	9.
	Cerere despre necesarul de numerar
	Document prin care autorităţile / instituţiile bugetare solicită alocarea mijloacelor în numerar, precum şi document prin care trezoreriile teritoriale rezervează la băncile comerciale mijloace băneşti în numerar
	anexa nr.IV-9

	10.
	Cerere de eliberare a valutei străine în numerar
	
	anexa nr.IV-10

	11.
	Cerere de vânzare a valutei străine contra lei moldoveneşti
	
	anexa nr.IV-11

	12.
	Cerere de vânzare a valutei străine contra altă valută străină
	
	anexa nr.IV-12

	13.
	Cerere de cumpărare a valutei străine contra lei moldoveneşti
	
	anexa nr.IV-13

	14.
	Extras din contul bancar
	
	anexa nr.IV-14

	15.
	Extras din contul bancar (în valută străină)
	
	anexa nr.IV-14v

	16.
	Extrasul trezoreriei
	
	anexa nr.IV-15

	17.
	Extrasul trezoreriei (în valută străină)
	
	anexa nr.IV-15v

	18.
	Extras din cont curent
	
	anexa nr.IV-16

	19.
	Extras din cont curent (în valută străină)
	
	anexa nr.IV-16v

	20.
	Fişa executării din cont curent
	
	anexa nr.IV-17

	21.
	Informaţie privind transmiterea executării bugetului autorităţii / instituţiei bugetare în legătură cu resubordonarea / reorganizarea acesteia
	
	anexa nr.IV-18

	22.
	Registrul operaţiunilor interne de restituire efectuate din contul veniturilor colectate şi a altor mijloace
	
	anexa nr.IV-19

	23.
	Informaţia privind achitarea prin intermediul Trezoreriei____ a titlurilor executorii din contul bugetului____
	Pentru evidenţa şi executarea titlurilor executorii emise de instanţele naţionale şi CEDO, pentru persoanele fizice şi juridice, prin intermediul Trezoreriei de Stat sau trezoreriilor teritoriale din contul bugetului de stat sau bugetelor locale
	anexa nr.IV-20

	24.
	Registrul documentelor de suspendare a operaţiunilor şi de sechestrare a mijloacelor băneşti din conturile trezoreriale
	Pentru înregistrarea de către trezoreriilor teritoriale, a încheierilor, notificărilor, hotărârilor, ordonanţelor primind spre executare, privind aplicarea sechestrului pe mijloace băneşti şi dispoziţia privind suspendarea operaţiunilor pe conturile trezoreriale ale autorităţilor / instituţiilor bugetare
	anexa nr.IV-21

	25.
	Comunicat informativ privind disponibilul din conturile curente 
	Pentru informarea emitentului încheierilor, notificărilor, hotărârilor, ordonanţelor privind aplicarea sechestrului pe mijloacele băneşti, prin intermediul acestui document,  despre disponibilul şi acumularea mijloacelor în conturile trezoreriale indicate de organele în cauză
	anexa nr.IV-22

	26.
	Registrul încasărilor veniturilor colectate / a mijloacelor intrate temporar în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare finanţate de la bugetul_____
	Informaţie analitică pentru evidenţa încasărilor veniturilor colectate de autorităţile / instituţiile bugetare, precum şi a mijloacelor intrate temporar în posesia acestora 
	anexa nr.IV-23

	27.
	Registrul soldurilor bugetelor locale conform extrasului bancar
	Informaţie cu privire la situaţia soldurilor şi a rulajelor bugetelor locale (Direcţia finanţe şi primării)
	anexa nr.IV-24

	28.
	Raport operativ privind evidenţa contractelor (lei / valută)
	Pentru evidenţa obligatorie a contractelor încheiate (în moneda naţională şi în valuta străină) de către autorităţile / instituţiile bugetare, inclusiv contractele încheiate cu persoane fizice
	anexa nr.IV-25

	29.
	Registrul privind executarea contractelor pe contul trezorerial şi ordinelor de plată
	Pentru evidenţa executării contractelor la nivel de cont trezorerial şi conform ordinelor de plată
	anexa nr.IV-26

	30.
	Registrul privind modificările la contractul ______ finanţat până la data ________
	Pentru evidenţa obligatorie a modificărilor la contractele încheiate (în moneda naţională şi în valuta străină) de către autorităţile / instituţiile bugetare, inclusiv contractele încheiate cu persoane fizice
	anexa nr.IV-27

	31.
	Informaţie privind evidenţa soldului de alocaţii conform contractelor
	Pentru evidenţa soldurilor de alocaţii şi a modificărilor la planul anual conform contractelor la nivel de clasificaţie bugetară
	anexa nr.IV-28

	32.
	Informaţie privind executarea plăţilor conform contractelor înregistrate în trezorerii
	Informaţie analitică pentru evidenţa soldurilor alocaţiilor libere conform contractelor înregistrate în trezorerii 
	anexa nr.IV-29

	33.
	Lista de furnizori pe perioada
	Informaţie privind lista furnizorilor pe o anumită perioadă
	anexa nr.IV-30

	34.
	Informaţie privind executarea pe codul fiscal (plătitor / furnizor)
	Informaţie analitică pentru evidenţa sumelor executate şi a soldului rămas neexecutat pentru fiecare plătitor / furnizor în parte
	anexa nr.IV-31

	35.
	Informaţie privind achitarea datoriilor autorităţilor / instituţiilor bugetare faţă de furnizori
	Informaţie analitică pentru evidenţa datoriilor autorităţilor / instituţiilor bugetare faţă de furnizori
	anexa nr.IV-32

	36.
	Soldurile limitelor bugetare
	Informaţie analitică pentru evidenţa soldului rămas neexecutat ale autorităţii / instituţiei bugetare la nivel de clasificaţie bugetară
	anexa nr.IV-33

	37.
	Mijloace transmise de la Trezoreria de Stat la trezoreriile teritoriale pentru plăţile bugetului de stat
	Pentru evidenţa mijloacelor transferate de la Trezoreria de Stat la trezoreriile teritoriale la nivel de clasificaţie economică
	anexa nr.IV-34

	38.
	Registrul mijloacelor băneşti pe contul trezorerial 
	Informaţie analitică pentru evidenţa soldului mijloacelor băneşti pe fiecare cont trezorerial al autorităţii / instituţiei bugetare
	anexa nr.IV-35


4) Pentru raportarea, periodică şi anuală, privind executarea bugetului public naţional, sunt utilizate următoarele rapoarte bugetare:

Tabelul 5. Rapoartele privind executarea bugetului

	Nrd/o
	Denumirea formelor / rapoartelor
	Destinaţia / scopul documentului
	Referinţă

	1.
	Raport privind executarea bugetului_____ la venituri, cheltuieli, deficit şi surse de finanţare
	
	anexa nr.V-1

	2.
	Raport privind executarea cheltuielilor bugetului de stat pe APC (conform clasificaţiei economice şi programelor)
	
	anexa nr.V-2

	3.
	Raport privind bugetele instituţiilor autonome incluse în bugetul _____
	
	anexa nr.V-3

	4.
	Raport privind transferurile din fondul de susţinere financiară a UAT
	
	anexa nr.V-4

	5.
	Informaţie la raportul privind structura bugetului ____ la venituri, cheltuieli, deficit şi surse de finanţare (conform clasificaţiei economice)
	
	anexa nr.V-5

	6.
	Informaţie la raportul privind structura cheltuielilor şi activelor nefinaciare ale bugetului ____ (conform clasificaţiei funcţionale)
	
	anexa nr.V-6

	7.
	Informaţie privind sinteza proiectelor finanţate din surse externe, incluse în bugetul ____
	
	anexa nr.V-7

	8.
	Informaţie la raportul privind executarea investiţiilor capitale de la bugetul de stat pe APC şi proiecte (obiecte)
	
	anexa nr.V-8

	9.
	Informaţie la raportul privind executarea investiţiilor capitale de la bugetul de stat pe APL şi proiecte (obiecte)
	
	anexa nr.V-9


5) În procesul de executare a bugetului public naţional sunt utilizate şi alte tipuri de documente şi forme de ieşire, conform tabelului de mai jos:

Tabelul 6. Alte documente şi forme de ieşire necesare în procesul de execuţie a bugetului public naţional

	Nr d/o
	Denumirea formelor / rapoartelor
	Destinaţia / scopul documentului
	Referinţă

	1.
	Cerere de deservire
	
	anexa nr.VI-1

	2.
	Fişa cu specimene de semnături şi amprenta ştampilei
	
	anexa nr.VI-2

	3.
	Fişa cu specimene de semnături şi amprenta ştampilei
	
	anexa nr.VI-2a

	4.
	Procură de primire a extraselor din conturile trezoreriale
	
	anexa nr.VI-3

	5.
	Autorizaţia Ministerului Finanţelor al Republicii Moldova
	
	anexa nr.VI-4

	6.
	Înştiinţare de revocare a autorizaţiei Ministerului Finanţelor al Republicii Moldova
	
	anexa nr.VI-5

	7.
	Registrul evidenţei permisiunilor pentru deschiderea conturilor trezoreriale
	
	anexa nr.VI-6

	8.
	Registrul evidenţei autorităţilor pentru deschiderea conturilor bancare / trezoreriale eliberate de către Ministerul Finanţelor – Trezoreria de Stat
	
	anexa nr.VI-7

	9.
	Structura conturilor trezoreriale
	
	anexa nr.VI-8


2. Prognoza şi managementul fluxului de lichidităţi
2.1 Reguli generale privind managementul fluxului de lichidităţi
1) Managementul fluxului de lichidităţi este procesul de administrare şi utilizare eficientă a resurselor de mijloace băneşti disponibile în conturile bancare ale Ministerului Finanţelor.

2) Managementul fluxului de lichidităţi are ca scop următoarele:

· executarea eficientă a bugetului – constă în asigurarea permanentă a echilibrului dintre resursele acumulate în CUT şi solicitările de finanţare;

· un control strict privind plăţile efectuate – constă în folosirea eficientă a resurselor de lichidităţi pentru efectuarea la timp a plăţilor (angajamentelor), de asemenea este necesar de a evita plăţile în avans şi de a urmări cu exactitate datele la care plăţile ajung să fie scadente;

· utilizarea soldurilor inactive de lichidităţi. Orice lichidităţi nefolosite în circulaţie reprezintă o oportunitate pierdută de către Trezorerie în ceea ce priveşte sporirea veniturilor sale sau diminuarea cheltuielilor. Resursele de lichidităţi libere pot fi investite pentru a genera un flux de fonduri în conturile Trezoreriei. Minimizarea soldurilor inactive de lichidităţi şi folosirea eficientă a acestora sunt în strânsă legătură cu prognozarea fluxurilor viitoare de lichidităţi (încasările aşteptate şi plăţile viitoare);

· depozitarea soldurilor în timp rezonabil.
3) Responsabil de gestionarea eficientă a fluxului de lichidităţi al bugetului de stat / bugetelor locale este Trezoreriei de Stat / Direcţiile Finanţe, care are următoarele funcţii:

· elaborează (consolidează) prognoza fluxurilor de lichidităţi pe o bază reală şi datele statistice în dinamică;

· monitorizează intrările / ieşirile de lichidităţi şi identifică variaţiile sezoniere / lunare;

· gestionează şi monitorizează fluxurile zilnice de lichidităţi;

· elaborează şi analizează executarea privind veniturile / cheltuielile şi actualizează prognozele fluxului de lichidităţi pe date efective;

· înaintează propuneri către conducere privind gestionarea eficientă a lichidităţilor către domeniile cele mai importante ale Guvernului şi în limita soldurilor disponibile.

· asigură un control strict privind executarea indicatorilor în limitele stabilite prin acordurile / memorandumurile Guvernului Republicii Moldova cu Organizaţiile Financiare Internaţionale;

· gestionează riscul de lichiditate, care impune efectuarea următoarelor acţiuni:

· propune conducerii atragerea de resurse financiare pentru acoperirea pe termen scurt şi mediu a solicitărilor şi investirea surplusului de active financiare;

· prezintă propuneri conducerii referitor la emiterea valorilor mobiliare de stat;

· angajează pe bază contractuală împrumuturi cu scadenţă în acelaşi an bugetar de la bugetele de alte nivele, gestionate în CUT, pentru acoperirea decalajului temporar de casă a bugetului de stat;

4) Trezoreria de Stat / Direcţiile Finanţe, în baza limitelor de buget, întocmeşte Prognoza anuală a fluxului de lichidităţi repartizată pe luni, în care sunt incluse următoarele compartimente (Tabelul 2):

· Venituri – separat pe administratorii de venituri;

· Cheltuieli – separat pe categorii de plaţi conform gradelor de prioritate;

· Deficit / Excedent;
· Sursele de finanţare a deficitului .
5) Prima prognoză anuală a fluxului de lichidităţi, repartizată pe luni, coincide cu bugetul de stat / bugetele locale aprobate, după care în funcţie de situaţiile reale şi datele statistice în dinamică suferă modificări.

6) În baza prognozei anuale a fluxului de lichidităţi se actualizează prognoza lunară a fluxului de lichidităţi repartizată pe săptămâni / zile.

2.2 Prognoza lunară a fluxului de lichidităţi
1) Scopul acestui proces constă în elaborarea / generarea unei prognoze privind fluxul de lichidităţi, ce va oferi o informaţie operativă cuprinzând toate încasările şi plăţile pentru autorităţile / instituţiile bugetare în ansamblu. Totodată, aceasta va sta la baza identificării unor surse suplimentare de atragere a resurselor sau reducerea volumului privind efectuarea plaţilor.

2) Prognoza fluxului de lichidităţi se elaborează de către Trezoreria de Stat / Direcţiile Finanţe în baza prognozelor privind încasările şi plăţile viitoare (angajamentele planificate).

3) Prognoza fluxului de lichidităţi se elaborează lunar şi se actualizează zilnic în funcţie de rezultatele îndeplinirii efective a acesteia.

4) Volumul necesar de informaţii pentru elaborarea prognozei privind fluxul de lichidităţi se va accesa nemijlocit din SIMF. Informaţiile respective vor fi introduse în sistem de către autorităţile / instituţiile bugetare responsabile la un termen stabilit de către Ministerul Finanţelor:

· informaţia privind încasările – Administratorii de Venituri;

· informaţia privind deservirea datoriei de stat externe / interne, indexarea depunerilor băneşti ale cetăţenilor – Departamentul Datorii Publice;

· informaţia privind plăţile cotelor de membru la organizaţiile internaţionale şi cele din cadrul CSI – Direcţia Integrare Europeană.

5) Trezoreria de Stat / Direcţiile Finanţe, zilnic, va analiza executarea prognozei privind fluxul de lichidităţi în baza datelor efective ce constau din solicitările şi aprobările privind efectuarea plăţilor, precum şi a soldului disponibil de mijloace băneşti în CUT. În funcţie de rezultatele acestei analize se va determina posibilitatea utilizării eficiente a mijloacelor băneşti disponibile în conturile bancare ale Ministerului Finanţelor.  

6) Aprobarea plăţilor se va face în funcţie de următoarele grade de prioritate:

· Gradul I –priorităţile stipulate în legea bugetară;

· Gradul II –plăţi aprobate prin Hotărârile de Guvern;

· Gradul III – alte plăţi.

7) Prognoza fluxului de lichidităţi al bugetului de stat elaborată lunar se coordonează cu Directorul Trezoreriei de Stat şi este aprobată de către Ministrul Finanţelor, iar prognoza fluxului de lichidităţi al bugetelor locale este aprobată de către preşedintele unităţii administrativ-teritoriale.
2.3 Managementul fluxului de lichidităţi al bugetului de stat
1) Autorităţile / instituţiile bugetare, care au acces direct la SIMF, vor introduce documentele de plată în sistem şi după autorizarea acestora prin semnătura digitală de către persoanele cu dreptul la semnătură vor fi expediate către trezoreriile teritoriale.

Acele autorităţi / instituţii bugetare, care nu sunt conectate la SIMF, vor prezenta pe suport de hârtie la trezoreriile teritoriale documentele de plată întocmite şi semnate, care vor fi introduse în SIMF.

2) Sistemul informaţional va efectua un control automat al documentelor de plată şi în cazul depistării unor erori vor fi respinse către autorităţile / instituţiile bugetare pentru corectare.

3) Documentele de plată acceptate de către sistem şi după o verificare de către trezoreriile teritoriale vor fi transmise zilnic spre finanţare la Trezoreria de Stat.

4) Trezoreria de Stat analizează şi planifică efectuarea plăţilor, în funcţie de gradele de prioritate şi a informaţiei din prognoza lunară a fluxurilor de lichidităţi.

5) În baza informaţiei din punctul 4), Informaţiei privind solicitările efective ale autorităţilor / instituţiilor bugetare finanţate de la bugetul de stat (Tabelul 2) şi a Indicaţiilor de transfer a mijloacelor financiare de la bugetul de stat (Tabelul 2), Trezoreria de Stat întocmeşte Indicaţia de repartizare a soldului mijloacelor bugetului de stat (Tabelul 2), care se prezintă conducerii Ministerului Finanţelor.
6) Ministrul Finanţelor sau persoanele împuternicite cu dreptul primei semnături pe documentele de plată bancare, în limita soldurilor disponibile, iau decizii de finanţare ale solicitărilor, prin aprobarea Indicaţiei de repartizare a soldului mijloacelor Bugetului de Stat.
7) Solicitările privind efectuarea plăţilor rămase restante sunt gestionate de către Trezoreria de Stat.

2.4 Investirea surplusului disponibilităţilor băneşti ale contului unic trezorerial
1) Mijloacele temporar disponibile din CUT pot fi depozitate în Banca Naţională a Moldovei şi în instituţii financiare, conform prevederilor actelor normative şi legislative în vigoare.
2) Pentru plasarea la conturile de depozit în Banca Naţională a Moldovei şi în instituţii financiare a mijloacelor temporar disponibile din CUT, este necesar acordul Ministerului Finanţelor sau al autorităţilor publice locale, în care se indică suma propusă spre depozitare şi termenul depozitării.

3) Dobînzile pentru sumele depozitate se transferă de către instituţia financiară în termenele stabilite în contract la conturile bancare din CUT, în conturile trezoreriale indicate în contract.

4) Suma depozitată se rambursează la conturile respective conform condiţiilor stabilite în contract.

5) Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor examinează ofertele instituţiilor financiare, selectează cea mai avantajoasă ofertă şi încheie contract de depozit. 

6) Contractul de depozit se încheie între Ministerul Finanţelor şi instituţia financiară. 

7) Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor înregistrează contractele de depozit în Registrul evidenţei contractelor de depozit (Tabelul 2). 

8) Dobânzile pentru sumele depozitate se transferă de către instituţia financiară conform datelor bancare şi în termenele stabilite în contract. 

9) Mijloacele băneşti depozitate, după expirarea termenului, se rambursează la conturile respective, conform condiţiilor stabilite în contract. 

10) Evidenţa achitării dobânzii calculate la conturile trezoreriale de depozit conform condiţiilor contractului, se ţine de către Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor în tabelul Evidenţa achitării dobânzii calculate (Tabelul 2). 

11) Contul trezorerial pentru depozitarea mijloacelor băneşti de către Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor este constituit din 3 părţi, 17 semne, fiecare din ele purtând o semnificaţie informativă, după cum urmează:

                                           I                           II                         III 
· I parte (6 semne) - codul planului de conturi contabile (codul clasificaţiei economice). Va cuprinde codurile din Clasa 4 – grupa 433XXX Depozite;
· II parte (5 semne) – codul autorităţii / instituţiei bugetare tip „Acţiuni generale”, care depozitează mijloacele băneşti;

· III parte (6 semne) – numărul de ordine privind evidenţa depozitelor.
2.5 Dobânzile aferente soldurilor de mijloace băneşti în conturile bancare ale trezoreriilor teritoriale

1) Banca Naţională a Moldovei calculează şi transferă lunar dobânzile aferente soldului zilnic de mijloace băneşti la Contul Unic Trezorerial al Ministerului Finanţelor în conformitate cu condiţiile Acordului încheiat între Banca Naţională a Moldovei şi Ministerul Finanţelor.
Lunar, băncile comerciale deservente calculează dobânzile aferente soldurilor de mijloace băneşti în conturile bancare ale trezoreriilor teritoriale şi transferă aceste dobânzi la contul bugetului de stat.

2) Trezoreria de Stat calculează şi efectuează transferul dobânzii aferente soldurilor zilnice la conturile bancare deschise în Contul Unic Trezorerial al Ministerului Finanţelor în conformitate cu legea bugetului de stat pe anul respectiv.
3) Trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor verifică sumele dobânzilor încasate de la băncile comerciale deservente şi de la Trezoreria de Stat. În timp de cel mult 3 zile lucrătoare din data încasării dobânzilor, trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor întocmesc calculele de distribuire a dobânzilor (Tabelul 2) şi efectuează transferul dobânzilor la conturile bugetelor respective, conform metodei coeficientului de repartizare.
4) Evidenţa dobânzilor calculate la soldurile conturilor curente ale autorităţilor / instituţiilor bugetare, autorizate în baza dispoziţiilor legale să beneficieze de mijloacele respective, se ţine conform Calculului dobânzilor spre transfer aferente soldurilor de mijloace (Tabelul 2).
5) Structura contului trezorerial pentru încasarea dobânzilor aferente soldurilor mijloacelor băneşti disponibile la conturile bancare ale Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor este constituit din 2 părţi, 11 semne, fiecare din ele purtând o semnificaţie informativă, după cum urmează:

                                                                   I                           II     

· I parte (6 semne) - codul planului de conturi contabile (codul clasificaţiei economice). Va cuprinde doar codurile din Clasa 1 - Venituri;
· II parte (5 semne) – codul autorităţii / instituţiei bugetare tip „Acţiuni generale”, care încasează dobânzile respective (ORG2AG).
2.6 Împrumuturi acordate şi rambursate
1) În procesul executării bugetului de stat şi bugetelor locale, pentru finanţarea deficitului bugetar sau a decalajului de casă temporar, autorităţile administraţiei publice centrale şi locale pot atrage împrumuturi interne şi externe.

2) Contul trezorerial de împrumuturi bugetare este constituit din 4 părţi, 22 semne, fiecare din ele purtând o semnificaţie informativă:

                                           I                           II                       III                 IV

· I parte (6 semne) - codul planului de conturi contabile (codul clasificaţiei economice). Va cuprinde codurile din Clasa 5 – grupa 514XXX Împrumuturi interne ;
· II parte (5 semne) – codul autorităţii / instituţiei bugetare tip „Acţiuni generale”, care acordă / rambursează împrumutul (ORG2AG);
· III parte (5 semne) – codul autorităţii / instituţiei bugetare tip „Acţiuni generale”, care primeşte / acordă împrumutul (ORG2AG). În cazul în care se ia împrumut de la organizaţiile internaţionale este codul donatorului (00XXX , unde XXX – S6), iar atunci când se împrumută de la băncile comerciale codul este „00000” (zero);
· IV parte (2 semne) – numărul de ordine privind evidenţa poziţiilor creditelor / împrumuturilor acordate.
3) Pentru evidenţa împrumuturilor privind finanţarea deficitului bugetului de stat, codul beneficiarului de împrumut echivalează cu codul direcţiei Ministerului Finanţelor, care deţine registrul mijloacelor împrumutate (interne şi externe).

4) Împrumuturile efectuate între autorităţile administraţiei publice centrale şi locale sau împrumuturile de la Banca Naţională a Moldovei şi alte instituţii financiare se efectuează în baza contractului de împrumut (acord de credit).

5) Evidenţa contractelor de împrumuturi bancare şi bugetare (acorduri de credit) este ţinută de către părţile contractante.

6) În Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor se ţine evidenţa operaţiunilor de casă aferente împrumuturilor contractate de către autorităţile / instituţiile bugetare prin intermediul conturilor trezoreriale .

7) Pentru deschiderea contului trezorerial de împrumut, autoritatea / instituţia bugetară prezintă Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor contractul de împrumut şi cererea de deservire (Tabelul 6), în care se indică numărul şi data contractului.

8) După deschiderea contului trezorerial de împrumut, contractul se restituie autorităţii / instituţiei bugetare.

9) Rambursarea împrumuturilor se efectuează de către autorităţile / instituţiile bugetare, în strictă conformitate cu condiţiile stabilite în contractul de împrumut şi actele normative în vigoare.

10) Cheltuielile legate de deservirea împrumuturilor se efectuează din contul bugetelor respective.

3. Managementul încasărilor la bugetului public naţional

3.1 Reguli generale privind încasările la bugetul public naţional 

1) Încasările la bugetul public naţional sunt constituite din totalitatea impozitelor, taxelor, contribuţiilor şi primelor de asigurare obligatorie, precum şi din alte încasări stabilite prin lege.

2) Toate încasările stabilite prin lege se acumulează la conturile trezoreriale de încasări în ordinea colectării.

3) Toate încasările parvenite în bugetul public naţional până în ultima zi operaţională se înscriu în anul bugetar respectiv, iar sumele rămase neîncasate se vor înscrie în contul bugetului pentru anul viitor.

4) Încasările parvenite în bugetul public naţional se sistematizează în conformitate cu clasificaţia bugetară.

5) Pentru unificarea şi asigurarea evidenţei încasărilor în bugetul public naţional, Trezoreria de Stat  întocmeşte Registrul conturilor trezoreriale de încasări (Tabelul 3), elaborat pentru fiecare an bugetar în baza clasificaţiei bugetare şi Clasificatorului unităţilor administrativ-teritoriale al Republicii Moldova (CUATM), actelor legislative, normative şi alte acte în vigoare.

6) Administrator al Registrului conturilor trezoreriale de încasări este Ministerul Finanţelor – Trezoreria de Stat.

7) Registrul conturilor trezoreriale de încasări include toate conturile trezoreriale de încasări, formate pentru bugetul de stat, bugetele locale, bugetul asigurărilor sociale de stat şi fondurile asigurării obligatorii de asistenţă medicală la nivel de fiecare tip de plată, beneficiar şi localitate.

8) Registrul conturilor trezoreriale de încasări se completează pe măsura modificărilor operate în actele legislative şi normative.

9) Utilizatori ai Registrului conturilor trezoreriale de încasări sunt: Banca Naţională a Moldovei şi băncile comerciale, Inspectoratul Fiscal Principal de Stat, Serviciul Vamal, Casa Naţională de Asigurări Sociale şi Compania Naţională de Asigurări în Medicină.

Inspectoratul Fiscal Principal de Stat, Serviciul Vamal, Casa Naţională de Asigurări Sociale şi Compania Naţională de Asigurări în Medicină sunt responsabili de transmiterea Registrului către organele subordonate pentru călăuză în activitate şi pentru a fi adus la cunoştinţa contribuabililor.

10) Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale utilizează Registrul Fiscal de Stat administrat de către Inspectoratul Fiscal Principal de Stat.

11) Pentru onorarea obligaţiilor fiscale contribuabilii care au subdiviziuni vor înscrie în ordinul de plată codul subdiviziunii atribuit de organele fiscale în rubrica „codul fiscal al plătitorului”, prin bară, după codul fiscal al plătitorului / contribuabilului.

12) Contul trezorerial de încasări al bugetului public naţional este constituit din două părţi, 10 semne, fiecare din ele purtând o semnificaţie informativă, după cum urmează.


                                                                I                         II   

· I parte (6 semne) – codul planului de conturi contabile (codul clasificaţiei economice). Va cuprinde codurile din Clasa 1 – Venituri, şi din Clasa 5 – doar codul 518300 Drepturile de export – import achitate în avans;
· II parte (4 semne) – codul statistic al localităţii contribuabilului conform clasificatorului unităţilor administrativ-teritoriale (CUATM).

13) Încasările în conturile autorităţilor / instituţiilor bugetare obţinute de la efectuarea lucrărilor şi prestarea serviciilor contra plată, chiria sau darea în arendă a patrimoniului public, donaţii, sponsorizări şi alte mijloace băneşti, intrate legal în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare, se acumulează pe conturi trezoreriale de încasări pentru veniturile colectate de autorităţile / instituţiile bugetare.

14) Veniturile colectate de către autorităţile / instituţiile bugetare se încasează la contul bancar al Ministerului Finanţelor - Trezoreria de Stat.

15) Contul trezorerial de încasări pentru veniturile colectate de către autorităţile / instituţiile bugetare este constituit din patru părţi, 17 semne, fiecare din ele purtând o semnificaţie informativă, după cum urmează:


                                                 I                           II                 III                IV

· I parte (6 semne) - codul planului de conturi contabile (codul clasificaţiei economice). Va cuprinde codurile doar din Clasa 1 - Venituri;
· II parte (5 semne) – codul organizaţiei conform registrului autorităţilor / instituţiilor bugetare (ORG2);

· III parte (2 semne) – codul care conţine informaţia referitor la clasificaţia bugetară: CC – cont curent = limitele (planul) de alocaţii (S1, S2, ORG1, F1, F2, F3, P3 (pentru proiectele investiţionale));
· IV parte (4 semne)- codul care conţine informaţia privind combinaţiile dintre clasificatoare: - S3, S4, S5, S6, P1, P2, P3 (excluzând proiectele investiţionale), obiect. Primele 999 coduri (0001 - 0999) sunt rezervate pentru veniturile colectate de către autorităţile / instituţiile bugetare.
16) Contul trezorerial de transferuri primite din fondul de susţinere financiară a teritoriilor pentru nivelarea posibilităţilor financiare ale acestora şi contul trezorerial de transferuri primite cu destinaţie specială pentru exercitarea funcţiilor delegate de către Guvern sau în alte scopuri speciale, este constituit din cinci părţi, 22 semne, fiecare din ele purtând o semnificaţie informativă. 


                              (I)                         (II)                         (III)               (IV)                (V)

· I parte (6 semne) - codul planului de conturi contabile (codul clasificaţiei economice). Va cuprinde codurile din Clasa 1 – grupa 19XXXX Transferuri primite în cadrul bugetului public naţional, şi Clasa 2 -  grupa 29XXXX Transferuri acordate în cadrul bugetului public naţional;
· II parte (5 semne) – codul autorităţii / instituţiei bugetare care transferă mijloacele băneşti (ORG2P);
· III parte (5 semne) – codul autorităţii / instituţiei bugetare care este beneficiarul mijloacelor băneşti (ORG2B);
· IV parte (2 semne) – codul care conţine informaţia referitor la clasificaţia bugetară: CC – cont curent = limitele (planul) de alocaţii (S1, S2, ORG1, F1, F2, F3, P3 (pentru proiectele investiţionale));
· V parte (4 semne) – codul  care conţine informaţia privind combinaţiile dintre clasificatoare: - S3, S4, S5, S6, P1, P2, P3 (excluzând proiectele investiţionale), obiect.

17) Încasarea mijloacelor temporar intrate în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare se efectuează prin intermediul conturilor trezoreriale, care este constituit din 3 părţi, 17 semne, fiecare din ele purtând o semnificaţie informativă, după cum urmează: 


                                                 I                           II                       III

· I parte (6 semne) - codul planului de conturi contabile (codul clasificaţiei economice). Va cuprinde codurile din Clasa 5 - grupa 5184XX Mijloace temporar intrate în posesia instituţiilor;
· II parte (5 semne) – codul organizaţiei conform registrului autorităţilor / instituţiilor bugetare (ORG2);
· III parte (6 semne) – „zero”.
18) Mijloacele temporar intrate în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare se vor reflecta în Clasa 5 „Datorii” al planului de conturi contabile (codul clasificaţiei economice), la codurile:

· 518410 – „Garanţia pentru ofertă”;

· 518420 – „Garanţia de participare la privatizarea patrimoniului public”;

· 518490 – „Alte mijloace temporar intrate în posesia instituţiilor”;

3.2 Procesul privind încasările în bugetul public naţional

1) Contribuabilii sunt obligaţi să vireze impozitele, taxele şi alte plăţi stabilite prin lege la conturile bancare ale Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale deschise la Ministerul Finanţelor – Trezoreria de Stat (CUT).

2) Contribuabilii îşi onorează obligaţiile sale către bugetul public naţional utilizând documentele de plată aprobate prin actele normative ale Băncii Naţionale a Moldovei (Tabelul 1).

3) Responsabilitatea privind corectitudinea şi autenticitatea datelor indicate în documentele de plată şi virarea plăţilor la conturile bancare ale Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor o poartă contribuabilii.

4) Pentru a asigura corectitudinea încasărilor în bugetul public naţional, băncile comerciale efectuează, în baza Registrului conturilor trezoreriale de încasări (Tabelul 3), verificarea documentelor de plată la momentul primirii acestora de la contribuabili, şi anume rechizitele beneficiarului (Ministerul Finanţelor - Trezoreria de Stat, Ministerul Finanţelor - Trezoreria teritorială) codul fiscal, contul bancar, contul trezorerial de încasări şi destinaţia plăţii.

5) Responsabili de corectitudinea transmiterii în format electronic a documentelor de plată către Trezoreria de Stat şi trezoreriilor teritoriale sunt băncile comerciale.

6) În cazul în care contribuabilul a întocmit documentele de plată incorect (codul fiscal, contul bancar, contul trezorerial de încasări şi altele), banca comercială este obligată să remită acestuia documentele de plată trezoreriale fără executare, aplicând menţiunea despre motivele neexecutării.

7) În cazul când documentul de plată întocmit incorect este executat totuşi de către banca comercială, sumele respective se reflectă la "Alte venituri neidentificate".

8) Nu mai târziu de a doua zi operaţională Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale întocmesc ordine de plată pentru restituirea mijloacelor de la contul trezorerial de încasări „Alte venituri neidentificate” la conturile bancare ale plătitorilor, cu excepţia încasărilor la bugetul asigurărilor sociale de stat, unde documentele de plată privind restituirile sunt întocmite de către Casa Naţională de Asigurări Sociale.

9) În scopul asigurării controlului asupra sumelor încasate, transferate şi a soldului la contul "Alte venituri neidentificate", se perfectează în formă electronică Informaţia privind sumele neidentificate încasate şi transferate (Tabelul 3).

10) În ultima zi operaţională a anului bugetar, soldul mijloacelor contului "Alte venituri neidentificate" se transferă la "Alte plaţi administrative" ale bugetelor respective la nivel de fiecare document de plată.

11) În cazul când după înscrierea mijloacelor "Alte venituri neidentificate" la contul trezorerial de încasări "Alte plăţi administrative" se depistează că, aceste mijloace aparţin altui buget, sau se referă la altă linie bugetară, sau incorect au fost transferate şi înscrise la acest cont, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor sunt în drept de a efectua aceste modificări conform modului stabilit.

12) Suspendarea operaţiunilor de trecere la scăderi din conturile bancare / trezoreriale ale contribuabililor / debitorilor se efectuează de către băncile comerciale / trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor în baza Dispoziţiei privind suspendarea operaţiunilor pe conturile bancare / trezoreriale ale contribuabilului / debitorului (tab. 4), emisă de către organele împuternicite prin lege cu acest drept.

13) Pentru perceperea în mod incontestabil din contul contribuabilului / debitorului, fără acordul acestuia, în baza documentelor executorii sau a altor acte legislative, care prevăd dreptul virării incontestabile în contul bugetului public naţional, se utilizează Ordinul incaso (Tabelul 1).

14) Organele abilitate în bază legală cu dreptul de dezafectare incontestabilă din conturile contribuabililor / debitorilor pe cale extrajudiciară, înaintează ordine incaso la trezoreria teritorială unde se deserveşte emitentul (organele fiscale, vamale şi alte organe), cu indicarea la rubrica "Beneficiar", în dependenţă de următoarele:

· pentru plăţile la bugetul de stat, bugetul asigurărilor sociale de stat şi în fondurile asigurării obligatorii de asistenţă medicală – „Ministerul Finanţelor - Trezoreria de Stat”; 

· pentru plăţile la bugetele locale – „Ministerul Finanţelor - Trezoreria teritorială”, cu indicarea conturilor bancare şi conturilor trezoreriale de încasări respective.

15) Organele nominalizate la punctul 14) întocmesc ordinele incaso în numărul de exemplare necesare părţilor, în conformitate cu prevederile actelor legislative şi normative în vigoare ale Băncii Naţionale a Moldovei, le semnează, aplică ştampila rotundă şi le prezintă spre avizare la trezoreria teritorială unde se deserveşte emitentul. 

16) Trezoreria teritorială, după semnarea documentelor, transmite spre executare ordinele incaso, prin banca comercială unde se deserveşte, la băncile comerciale unde se deservesc contribuabilii / debitorii.

17) În cazul în care ordinul incaso este întocmit incorect, (contul bancar, contul trezorerial de încasări etc.), el nu se execută de către banca comercială, ci se remite emitentului cu menţiunea despre motivele neexecutării.

18) Înregistrarea încasărilor Serviciului Vamal la capitolele şi paragrafele respective ale clasificaţiei bugetare, se efectuează conform Informaţiei privind sumele calculate şi achitate a drepturilor de import-export (Tabelul 3).

3.3 Evidenţa încasărilor în bugetul de stat, bugetele locale, bugetul asigurărilor sociale de stat şi fondurilor asigurării obligatorii de asistenţă medicală
1) Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor asigură evidenţa strictă a sumelor încasate în conturile bancare, înscrierea lor concomitentă în conturile trezoreriale de încasări - conturi deschise administratorilor de venit (organelor fiscale, vamale, Casei Naţionale de Asigurări Sociale, Companiei Naţionale de Asigurări în Medicină şi altor organe învestite cu dreptul de acumulare), prin care se asigură evidenţa şi controlul asupra încasărilor.

2) Direcţiile Finanţe, în termen de 15 zile după aprobarea bugetelor locale, în baza deciziei consiliului raional, consiliilor municipale Chişinău, Bălţi şi Adunării Populare a unităţii teritorial autonome cu statut juridic special prezintă spre coordonare Direcţiei generale sinteza bugetară din cadrul Ministerului Finanţelor Normativele defalcărilor din veniturile regularizatoare la bugetele locale şi Registrul repartizării veniturilor între bugetul raional / municipal Chişinău / municipal Bălţi / bugetul central al unităţii teritoriale autonome cu statut juridic special şi bugetul local (Tabelul 3), semnate de persoanele împuternicite, cu aplicarea ştampilei rotunde.
3) După verificarea documentelor menţionate în punctul 2) de către persoanele responsabile, Direcţia generală sinteză bugetară le prezintă Trezoreriei de Stat, care după acceptare sunt transmise trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor, Direcţiilor Finanţe şi IFPS. 

4) În cazul în care legea bugetului de stat pe anul respectiv şi / sau bugetelor locale nu au fost aprobate până la începutul anului bugetar, efectuarea defalcărilor de la veniturile generale de stat şi a transferurilor la bugetul respectiv se suspendă până la aprobarea bugetului.

5) După adoptarea legii bugetului de stat pe anul respectiv şi / sau bugetelor locale, în cazul relevant în punctul 2), trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, în baza prezentării de către Direcţia generală sinteza bugetară a noilor normative, sunt obligate să efectueze recalcularea defalcărilor de la începutul anului.

6) În cazul modificării legii bugetului de stat pe anul respectiv şi / sau bugetelor locale, Direcţia generală sinteza bugetară prezintă Trezoreriei de Stat modificări la documentele menţionate în punctul 2) şi termenul aplicării acestora.

7) Băncile comerciale, în baza virărilor efectuate la conturile bancare ale Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor, transmit zilnic pe suport electronic informaţia la nivel de fiecare document iniţial de plată.

8) Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, în baza informaţiei primite de la băncile comerciale şi de la administratorii de venit, înscriu zilnic toate operaţiunile în conturile trezoreriale de încasări şi întocmesc în format electronic Extrasul Trezoreriei (Tabelul 3), care se imprimă la solicitare.

9) Zilnic, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, efectuează defalcări din încasările la bugetele respective, în baza normativelor stabilite la nivel de fiecare document de plată.

Sumele defalcărilor destinate bugetelor locale sunt transferate de către Trezoreria de Stat la conturile bancare ale trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor.

10) Trezoreria de Stat, zilnic transmite trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor prin poşta electronică rezultatul delimitării veniturilor generale de stat, transferate la conturile bancare ale acestora.

11) Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor întocmesc zilnic Registrul repartizării veniturilor generale de stat (Tabelul 3), la nivel de unitate administrativ-teritorială şi conform clasificaţiei bugetare.

12) Zilnic, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor perfectează şi transmit administratorilor de venit Extrasul trezoreriei (Tabelul 4), Registrul veniturilor bugetului de stat, Registrul veniturilor bugetului asigurărilor sociale de stat / fondurilor asigurării obligatorii de asistenţă medicală şi Registrul veniturilor bugetelor locale (Tabelul 3), precum şi fişierul cu informaţia la nivel de document de plată.

Altor organe învestite cu dreptul de acumulare, evidenţă şi control asupra încasărilor la bugetele de toate nivelurile la solicitare, în baza procurilor prezentate, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor prezintă pe suport electronic documentele menţionate la alineatul 1.

13) Administratorii de venit sunt obligaţi zilnic să asigure primirea de la Trezoreria de Stat şi de la trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor a informaţiei despre suma încasărilor la bugetele respective.

14) Administratorii de venit, după verificarea şi prelucrarea zilnică a informaţiei primite de la Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, sunt responsabili de repartizarea şi prezentarea informaţiei date organelor fiscale teritoriale, vamale, agenţiilor teritoriale ale Companiei Naţionale de Asigurări în Medicină, caselor teritoriale de asigurări sociale ale Casei Naţionale de Asigurări Sociale pentru reflectare în fişele personale ale contribuabililor.

15) Sumele încasate zilnic pe contul bugetului asigurărilor sociale de stat (331701) şi fondurilor asigurării obligatorii de asistenţă medicală (331891) sunt transferate către Casa Naţională de Asigurări Sociale şi Compania Naţională de Asigurări în Medicină.

16) Trezoreria de Stat perfectează ordine de plată şi formează Borderoul ordinelor de plată trezoreriale (Tabelul 1), care, după autorizarea de către persoanele responsabile, sunt transmise spre executare în sistemul SAPI.
3.4 Restituirea şi trecerea în contul altor plăţi a sumelor în plus sau incorect achitate de către contribuabili la bugetul public naţional
1) Restituirea şi trecerea în contul altor plăţi a sumelor încasate incorect sau în plus la buget, se efectuează de către Trezoreria de Stat în baza Borderoului ordinelor de plată prezentate spre restituire (Tabelul 3) şi a Borderoului notelor de transfer prezentate spre executare (Tabelul 3), prezentate de către administratorii de venit.

Trezoreriile teritoriale efectuează operaţiunile descrise în alineatul 1 în baza ordinelor de plată, notelor de transfer, Borderoului notelor de transfer prezentate spre executare şi a Delegaţiilor de retragere a numerarului (Tabelul 3), în baza Certificatului de confirmare privind restituirea mijloacelor băneşti în numerar din contul bugetului local aferente plăţilor achitate în plus sau incorect.
2) Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor efectuează restituirea plăţilor de la bugetul la care au fost înregistrate aceste impozite, taxe şi alte plăţi şi din conturile trezoreriale de încasări respective.

3) Restituirea din contul veniturilor generale de stat se efectuează în baza Normativelor defalcărilor din veniturile generale de stat pentru anul curent, stabilite prin legea bugetului de stat pe anul respectiv.

4) În unele cazuri, când suma restituirii depăşeşte soldul la contul trezorerial de încasări dat, atunci la contul trezorerial respectiv se permite sold debitor sau restituirea parţială a sumei în limita soldului disponibil.
5) Pentru restituirea plăţilor transferate în plus sau incorect în contul achitării altor plăţi în cadrul unui buget de către contribuabili şi / sau trecerea plăţilor de la un tip de impozit sau taxe la altul care aparţin altor bugete, contribuabilul prezintă administratorilor de venit o cerere întocmită în formă scrisă, cu anexarea documentelor care justifică necesitatea efectuării restituirii sau trecerii plăţilor din cont în cont în cadrul unul şi aceluiaşi buget.

6) Documentele justificative, care sunt anexate la documentele de plată (ordine de plată şi notă de transfer), sunt următoarele:

· cererea solicitantului;

· încheierea administratorilor de venit (după caz);

· fişa generalizatoare a contribuabilului, eliberată de către administratorii de venit (după caz) la situaţia curentă, semnată şi confirmată prin ştampilă rotundă;

· documentele ce confirmă achitarea plăţilor în plus la buget;

· alte documente justificative, după caz.

3.4.1 Restituirea şi trecerea în contul altor plăţi a sumelor achitate în plus sau incorect de către contribuabili la bugetul de stat
1) Dacă suma solicitată de către contribuabil spre restituire din contul bugetului de stat în contul bugetelor locale, bugetului asigurărilor sociale de stat, fondurilor asigurării obligatorii de asistenţă medicală, precum şi la contul contribuabilului este acceptată de către organele teritoriale ale administratorilor de venit, atunci acestea din urmă întocmesc ordine de plată în 3 exemplare, dintre care exemplarul 3 se semnează de către persoanele împuternicite cu dreptul primei şi a doua semnături, cu aplicarea ştampilei rotunde. Ordinele de plată, însoţite de documentele justificative se transmit administratorilor de venit pe suport de hârtie şi electronic.

După examinarea materialelor din teritoriu, administratorii de venit semnează exemplarele 1 şi 2 ale ordinului de plată, cu aplicarea ştampilei rotunde, şi întocmesc Borderoul ordinelor de plată prezentate spre restituire (2 exemplare), care se semnează de persoanele împuternicite cu dreptul de semnături, cu aplicarea ştampilei rotunde.

2) Dacă suma solicitată de către contribuabil spre restituire din contul bugetului de stat în contul bugetelor locale, bugetului asigurărilor sociale de stat, în fondurile asigurării obligatorii de asistenţă medicală, precum şi la contul contribuabilului este acceptată de către Serviciul Vamal, atunci acesta din urmă întocmeşte ordine de plată în 2 exemplare însoţite de Borderoul ordinelor de plată prezentate spre restituire (2 exemplare), semnate de către persoanele împuternicite cu dreptul primei şi a doua semnături, cu aplicarea ştampilei rotunde.

3) Administratorii de venit prezintă ordinele de plată şi Borderoul ordinelor de plată prezentate spre restituire spre executare Trezoreriei de Stat cu anexarea documentelor justificative.

Concomitent, ordinele de plată nominalizate se prezintă şi pe suport electronic.

4) După executare, un exemplar al ordinului de plată şi a Borderoului ordinelor de plată prezentate spre restituire se păstrează la Trezoreria de Stat, iar celelalte exemplare împreună cu documentele justificative anexate se remit administratorilor de venit.

5) Dacă suma solicitată de către contribuabil este acceptată de organele teritoriale ale administratorilor de venit spre restituire în contul stingerii restanţelor contribuabilului la alte tipuri de plăţi din cadrul aceluiaşi buget, atunci organele teritoriale ale administratorilor de venit întocmesc note de transfer şi le transmit prin poşta electronică administratorilor de venit.

După un control suplimentar, administratorii de venit transmit pe suport electronic Trezoreriei de Stat spre executare materialele primite din teritoriu, cu anexarea Borderoului notelor de transfer prezentate spre executare.

6) În cazul în care cererea contribuabilului este depusă la Serviciul Vamal şi suma solicitată de către contribuabil este acceptată, atunci Serviciul Vamal întocmeşte notele de transfer, la care se anexează şi Borderoul notelor de transfer prezentate spre executare, şi împreună cu toate documentele justificative sunt transmise electronic spre executare Trezoreriei de Stat.

7) Borderourile menţionate mai sus, expuse pe suport de hârtie (2 exemplare), se semnează de către persoanele împuternicite cu dreptul de semnături ale administratorilor de venit, aplicându-se ştampila rotundă.

8) Trezoreria de Stat, în baza notelor de transfer şi a Borderoului notelor de transfer prezentate spre executare, micşorează încasările la conturile trezoreriale de încasări respective şi înscriu sumele date în contul trezorerial de încasări al bugetului respectiv ca noi încasări ale anului curent. 

9) După executare, un exemplar al Borderoului notelor de transfer cu menţiunea Trezoreriei de Stat, împreună cu documentele justificative anexate se remit administratorilor de venit.

3.4.2 Restituirea şi trecerea în contul altor plăţi a sumelor achitate în plus sau incorect de către contribuabili la bugetele locale

1) În cazul restituirii plăţilor transferate în plus de către contribuabili din contul bugetelor locale în contul stingerii restanţelor contribuabilului la plăţile care aparţin altor bugete, precum şi spre restituire la contul contribuabilului, organele fiscale teritoriale întocmesc ordine de plată (2 exemplare) şi Borderoul ordinelor de plată prezentate spre restituire (2 exemplare), legalizate prin aplicarea pe ambele exemplare a semnăturilor persoanelor autorizate cu acest drept şi a ştampilei rotunde.

Documentele menţionate la alineatul 1, la care se mai anexează şi documentele justificative, sunt transmise spre executare trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor.

2) În cazul restituirii plăţilor transferate în plus de contribuabili din contul bugetelor locale sau trecerii plăţilor de la un tip de impozite sau taxe la altul în contul stingerii restanţelor contribuabilului la plăţile fiscale şi nefiscale la aceleaşi bugete, organele fiscale teritoriale întocmesc note de transfer în 2 exemplare pe suport de hârtie şi pe suport electronic, care se legalizează cu aplicarea pe ambele exemplare a semnăturilor persoanelor autorizate cu acest drept şi cu amprenta ştampilei rotunde a organelor fiscale teritoriale, şi se transmit spre executare trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor pe suport de hârtie şi pe suport electronic împreună cu Borderoul notelor de transfer prezentate spre executare în 2 exemplare, confirmat prin semnăturile persoanelor împuternicite, cu aplicarea ştampilei rotunde.

3) După executare, un exemplar al ordinelor de plată şi al Borderoului ordinelor de plată prezentate spre restituire, precum şi un exemplar al notelor de transfer şi al Borderoului notelor de transfer prezentate spre executare, cu menţiunea trezoreriei teritoriale, însoţite de documentele justificative, sunt remise administratorilor de venit.

4) Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor sunt în drept de a solicita informaţii suplimentare în cazul când apar unele întrebări în procesul examinării documentelor prezentate spre restituire.

5) Controlul şi responsabilitatea asupra veridicităţii efectuării operaţiunilor de restituire a plăţilor transferate în plus de către contribuabili sau trecerii plăţilor de la un tip de plată la altul, o poartă administratorii de venit.

6) În cazul insuficienţei mijloacelor la conturile bugetului de stat, bugetelor locale, bugetului asigurărilor sociale de stat, fondurilor asigurării obligatorii de asistenţă medicală, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor sunt în drept de a executa documentele prezentate de către administratorii de venit spre restituire sau trecere din cont în cont prin achitarea lor parţială.

7) În acest caz administratorii de venit perfectează documentele de plată respective, cu indicarea menţiunii despre executarea parţială a acestora în destinaţia plăţii şi / sau pe verso documentului iniţial, iar după executarea integrală ultimul exemplar al documentului de plată cu menţiunea Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor se remite administratorilor de venit respective.

8) Restituirea plăţilor achitate în plus de către agentul economic sau persoana fizică se efectuează de către trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor prin transferul mijloacelor băneşti la contul bancar al agentului economic sau al persoanei fizice, deschis în banca comercială.

9) Restituirea mijloacelor băneşti persoanelor fizice din contul bugetelor locale poate fi efectuată de către trezoreriile teritoriale şi prin Delegaţie de retragere a numerarului, în baza Certificatului de confirmare privind restituirea mijloacelor băneşti în numerar din contul bugetului local aferente plăţilor achitate în plus sau incorect prezentat de către administratorii de venit.

10) În baza documentelor prezentate de către administratorii de venit, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor efectuează restituirea plăţilor transferate în plus sau trecerea plăţilor de la un tip de plată la altul cu înscrierea concomitentă în conturile trezoreriale de încasări.

3.4.3 Întocmirea rapoartelor
1) În scopul întocmirii rapoartelor lunare privind executarea bugetului de stat, bugetelor locale, bugetului asigurărilor sociale de stat şi a fondurilor asigurărilor obligatorii de asistenţă medicală, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor prezintă administratorilor de venit în luna următoare perioadei de gestiune Registrul veniturilor bugetului de stat, Registrul veniturilor bugetului asigurărilor sociale de stat / fondurilor asigurării obligatorii de asistenţă medicală şi Registrul veniturilor bugetelor locale (Tabelul 3) în 2 exemplare, semnate şi autentificate prin ştampilă.

Registrele se perfectează cumulativ de la începutul anului, pe tipuri de impozite şi taxe.

2) Administratorii de venit, verifică lunar registrele menţionate la punctul 1) şi le confirmă prin semnătură şi ştampila rotundă, iar în termen de 5 zile prezintă Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor un exemplar de registru.

3) În cazul depistării unor divergenţe, administratorii de venit, de comun acord cu Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, întocmesc lunar următoarele acte de verificare (Tabelul 3):

· Actul de verificare a veniturilor încasate la bugetul de stat / bugetul asigurărilor sociale de stat / fondurile asigurării obligatorii de asistenţă medicală;

· Actul de verificare a veniturilor încasate la bugetul raional / municipal Chişinău / municipal Bălţi / bugetul central al unităţii teritorial autonome cu statut juridic special;

4) Divergenţele depistate sunt corectate de către Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale în următoarea zi operaţională de la depistare, iar după închiderea anului bugetar cu ultima zi operaţională a anului.

3.4.4 Modul de restituire a veniturilor colectate şi a mijloacelor temporar intrate în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare 
1) Sumele aferente veniturilor proprii şi mijloacelor temporar intrate în posesia autorităţilor / instituţiilor bugetare achitate în plus sau incorect, se restituie în baza solicitărilor de restituire a acestora.

Solicitările se depun de către plătitori nemijlocit la autorităţile / instituţiile bugetare beneficiare, cu anexarea documentelor justificative.

Autorităţile / instituţiile bugetare examinează solicitările şi după caz, vor întocmi ordine de plată pentru restituirea sumelor, prezentându-le trezoreriei teritoriale ale Ministerului Finanţelor deservente.

2) Trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor verifică corectitudinea întocmirii ordinelor de plată şi a documentelor justificative privind restituirea sumelor achitate în plus sau incorect, se introduc în sistemul informaţional şi electronic sunt transmise spre aprobare şi finanţare către Trezoreria de Stat.

3) Trezoreria de Stat, după aprobare, transferă către trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor sumele solicitate pentru efectuarea restituirilor achitate în plus sau incorect, în ordinea stabilită.

4. Managementul plăţilor din bugetului public naţional

4.1 Reguli generale privind plăţile din bugetul public naţional
1) În procesul executării bugetului public naţional, autorităţile / instituţiile bugetare pot face plăţi pentru diverse programe guvernamentale, cu condiţia ca aceste plăţi corespund legii bugetare anuale şi se efectuează în baza autorizaţiei aprobate în modul corespunzător legii.

2) Plăţile aprobate pentru utilizări specifice nu pot fi redistribuite între destinatari şi nu pot fi transferate pentru alte utilizări fără notificarea şi aprobarea Ministrului Finanţelor. 

3) Efectuarea plăţilor din bugetul public naţional se face de la conturile bancare ale Trezoreriei de Stat, trezoreriilor teritoriale, CNAM şi CNAS deschise în Contul Unic Trezorerial, prin intermediul conturilor trezoreriale, în limita soldului zilnic de mijloace băneşti şi a limitelor de buget anuale aprobate în legea bugetului pe anul gestionar.

4) Contul trezorerial pentru plăţile din bugetul public naţional este constituit din patru părţi, 17 semne, fiecare din ele purtând o semnificaţie informativă, după cum urmează:


                                           I                           II                 III                  IV

· I parte (6 semne) - codul planului de conturi contabile (codul clasificaţiei economice). Va cuprinde codurile din Clasa 2 – Cheltuieli, şi Clasa 3 - Active nefinanciare;
· II parte (5 semne) – codul organizaţiei conform registrului autorităţilor / instituţiilor bugetare (ORG2);
· III parte (2 semne) – codul care conţine informaţia referitor la clasificaţia bugetară: CC – cont curent = limitele (planul) de alocaţii (S1, S2, ORG1, F1, F2, F3, P3 (pentru proiectele investiţionale));

· IV parte (4 semne) – codul (cuprins în intervalul 1001-9999) care conţine informaţia privind combinaţiile dintre clasificatoare: - S3, S4, S5, S6, P1, P2, P3 (excluzând proiectele investiţionale), obiect.
4.2 Efectuarea plăţilor de la conturile bancare ale Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor

4.2.1 Efectuarea plăţilor din mijloacele băneşti acumulate la bugetul de stat prin Trezoreria de Stat

1) Distribuirea surselor financiare ale bugetului de stat încasate la conturile bancare ale Trezoreriei de Stat se efectuează zilnic conform Indicaţiei de repartizare a soldului mijloacelor bugetului de stat (Tabelul 2).

2) În baza Indicaţiei de repartizare a soldului mijloacelor bugetului de stat, Trezoreria de Stat perfectează ordine de plată în lei şi în valută (după caz) pentru efectuarea operaţiunilor pe conturile bancare ale Trezoreriei de Stat cu indicarea destinaţiei acestor mijloace, conform clasificaţiei economice, după cum urmează:

2.1) Efectuarea transferurilor mijloacelor băneşti la conturile bancare ale trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor în scopul asigurării solicitărilor autorităţilor / instituţiilor bugetare finanţate de la bugetul de stat.

2.2) Efectuarea transferurilor mijloacelor băneşti la fondurile asigurării obligatorii de asistenţă medicală, conform legii bugetului pentru anul gestionar.

2.3) Efectuarea transferurilor mijloacelor băneşti la bugetele locale, conform legii bugetului pentru anul gestionar. 

2.4) Efectuarea transferurilor mijloacelor băneşti în valută străină către autorităţile / instituţiile bugetare finanţate de la bugetul de stat, care se deservesc prin Trezoreria de Stat (ambasadele, Sanatoriile Sergheevca, Victoria, Centrul de Reabilitare etc.).

2.5) Efectuarea transferurilor mijloacelor băneşti în valută străină pentru plata cotizaţiilor de membru ale Republicii Moldova în organismele internaţionale şi pentru deservirea datoriei externe.

3) Persoanele împuternicite cu dreptul la prima şi a doua semnătură din cadrul Trezoreriei de Stat sunt responsabile de efectuarea plăţilor, în strictă conformitate cu indicaţia menţionată la p.1) şi cu destinaţia plăţilor din documentele de plată.

4.2.2 Efectuarea plăţilor din mijloacele băneşti acumulate la bugetele locale

1) Distribuirea surselor financiare ale bugetului raional, municipal Bălţi, municipal Chişinău şi bugetului central al unităţii teritorial autonome cu statut juridic special, încasate la conturile bancare ale Trezoreriilor Teritoriale se efectuează zilnic conform Indicaţiei de repartizare a soldului mijloacelor bugetului raional, municipal Bălţi, municipal Chişinău şi bugetului central al unităţii teritorial autonome cu statut juridic special (Tabelul 4).

2) Indicaţia de repartizare a soldului mijloacelor bugetului raional, municipal Bălţi, municipal Chişinău şi bugetului central al unităţii teritorial autonome cu statut juridic special este elaborată de către Direcţia Finanţe respectivă, în baza solicitărilor autorităţilor / instituţiilor bugetare finanţate de la bugetele respective, şi este aprobată de către autoritatea executivă abilitată cu acest drept, după care se transmite spre executare (termen 1 zi) trezoreriilor teritoriale în raza căruia se deservesc.

3) Persoanele împuternicite cu dreptul la prima şi a doua semnătură din cadrul trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor sunt responsabile de efectuarea plăţilor, în strictă conformitate cu indicaţia menţionată la p.1) şi cu destinaţia plăţilor din documentele de plată. 

4) Sumele repartizate conform indicaţiei pot rămâne în sold la conturile bancare respective, în cazul când:

· Autorităţile / instituţiile bugetare nu au prezentat documentele de plată la trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor.

· Documentele de plată prezentate la trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor nu sunt perfectate în ordinea stabilită.

· Lipsesc contractele de achiziţie publică şi prestare a serviciilor.

· Suma documentelor de plată, prezentate de autorităţile / instituţiile bugetare la trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, depăşesc soldul nefinanţat pe contractele de achiziţii.

5) Distribuirea surselor financiare ale bugetelor locale (satelor / comunelor, oraşelor, municipiilor) se efectuează în baza documentelor de plată, prezentate de către autorităţile / instituţiile bugetare la trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor deservente.

4.2.3 Managementul angajamentelor
1) Rezervarea alocaţiilor privind plăţile pentru mărfurile procurate, lucrările îndeplinite şi serviciile prestate autorităţilor / instituţiilor bugetare se efectuează în baza Autorizaţiei de efectuare a plăţilor (Tabelul 4), care este transmisă trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor pentru confirmare.

2) Autorizaţia de efectuare a plăţilor se completează atunci când suma rezervată depăşeşte:
· 20.000 lei (fără TVA) – pentru mărfurile procurate;

· 25.000 lei (fără TVA) – pentru lucrări îndeplinite şi servicii prestate.

Autorităţile / instituţiile bugetare nu completează Autorizaţia de efectuare a plăţilor pentru contractele de mică valoare, pentru contractele multianuale, pentru contracte internaţionale (proiectele finanţate din surse externe) şi pentru contractele secrete.

3) Autorizaţia de efectuare a plăţilor se completează pentru rezervarea alocaţiilor bugetare doar pentru anul bugetar în curs şi este valabilă timp de 3 luni de la data confirmării acesteia de către trezorerie.
Dacă de la data confirmării şi până la sfârşitul anului bugetar sunt mai puţin de 3 luni, atunci data finală de expirare a valabilităţii autorizaţiei se consideră a fi data ultimei zile operaţionale din anul bugetar în curs.
4) Odată ce Autorizaţia de efectuare a plăţilor este confirmată de trezorerie, atunci alocaţiile bugetare anuale se rezervează cu suma respectivă din autorizaţie.

5) În cazul în care nu a fost încheiat contractul de către autoritatea / instituţia bugetară atunci suma rezervată prin autorizaţie se eliberează.

6) În cazul în care contractul a fost încheiat la o sumă mai mică decât suma rezervată prin autorizaţie, atunci la expirarea termenului de valabilitate a acesteia suma rămasă liberă se eliberează.

Dacă contractul a fost încheiat la o sumă mai mare decât suma rezervată prin autorizaţie, atunci autoritatea / instituţia bugetară perfectează o nouă autorizaţie cu suma indicată în contract.

7) Plăţile pentru mărfurile procurate, lucrările îndeplinite şi serviciile prestate autorităţilor / instituţiilor bugetare se efectuează în baza contractelor încheiate între autorităţile / instituţiile bugetare şi furnizori, conform prevederilor legii bugetului de stat pe anul gestionar, Legii nr.96-XVI din 13 aprilie 2007 privind achiziţiile publice şi altor acte normative în vigoare, în limita alocaţiilor bugetare aprobate.

8) Contractele încheiate de către autorităţile / instituţiile bugetare, inclusiv contractele încheiate cu persoane fizice, în mod obligatoriu, se înregistrează în SIMF, cu repartizarea sumei totale pe luni şi pe ani (pentru contracte multianuale), care vor fi disponibile în trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor.

Autorităţile / instituţiile bugetare, care nu au acces direct la SIMF, sunt obligate să înregistreze contractele încheiate la trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor în raza căruia se deservesc în cel mult cinci zile de la încheierea acestora.
9) Toate contractele încheiate între autorităţile / instituţiile bugetare şi furnizori sunt supuse procedurii de achiziţii publice în baza Legii nr.96-XVI din 13 aprilie 2007 privind achiziţiile publice, cu excepţia următoarelor categorii de contracte: 
· contractele de mică valoare;
· contractele multianuale;

· contractele secrete.
10) Autorităţile / instituţiile bugetare sunt responsabile de respectarea actelor legislative şi normative în vigoare privind achiziţiile publice, de încheierea contractelor, modul de achitare şi nivelul preţurilor la mărfurile, lucrările şi serviciile contractate, precum şi de efectuarea achiziţiilor în strictă corespundere cu lista mărfurilor, lucrărilor şi serviciilor indicate în contracte.

11) Contractele multianuale sunt înregistrate în trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor la suma mijloacelor financiare aprobate pentru anul bugetar curent.
Pentru anul bugetar viitor acestea se înregistrează la sumă mijloacelor financiare aprobate pentru anul respectiv, la care se adaugă şi soldul neutilizat din anul precedent.

12) Acordurile adiţionale la contract nu sunt înregistrate în trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, dacă suma indicată spre diminuare a sumei totale a contractului iniţial este mai mare decât suma soldului neutilizat.
13) Acordurile adiţionale la contract urmează aceleaşi proceduri ca şi contractele iniţiale la care se referă (eliberarea Autorizaţiei de efectuare a plăţilor, procedura de achiziţii publice etc.).
14) Autorităţile / instituţiile bugetare sunt obligate ca în cel mult trei zile de la primirea de la furnizori a documentelor justificative (facturi fiscale, facturi de expediţie, acte de achiziţie a mărfurilor, acte de predare-primire a lucrărilor, serviciilor, act de verificare a decontărilor reciproce, titluri executorii etc.) să fie înregistrate în SIMF, cu precizarea datei limite de plată a acestora.

Autorităţile / instituţiile bugetare, care nu au acces direct la SIMF, sunt obligate să înregistreze documentele justificative la trezoreriile teritoriale în raza căruia se deservesc în cel mult trei zile de la primirea acestora.

15) Transferurile curente, transferurile capitale, transferurile în bugetul asigurărilor sociale de stat şi transferurile în fondurile de asigurare obligatorii de asistenţă medicală se efectuează la conturile bancare ale beneficiarilor în limita alocaţiilor bugetare aprobate fără contracte de achiziţii publice.

4.2.4 Efectuarea plăţilor prin virament
1) Pentru efectuarea plăţilor prin virament pentru mărfurile procurate, lucrările îndeplinite şi serviciile prestate din conturile trezoreriale ale autorităţilor / instituţiilor bugetare, se utilizează Ordinul de plată (Tabelul 1).

2) Pentru efectuarea plăţilor de către autorităţile / instituţiile bugetare care se deservesc în contabilitatea centralizată, sau care dispun de mai multe conturi trezoreriale, se întocmeşte un ordin de plată în sumă totală, la care se anexează Descifrarea la ordinul de plată (Tabelul 4).

3) În baza angajamentelor legale asumate şi a angajamentelor financiare primite de către autorităţile / instituţiile bugetare se întocmesc ordinele de plată la cel mai detaliat nivel al clasificaţiei bugetare, care sunt autorizate prin semnătura digitală de către persoanele cu dreptul la prima şi a doua semnătură din cadrul autorităţii / instituţiei bugetare, după care sunt transmise prin SIMF la Trezoreria de Stat şi la trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor spre verificare şi executare.

4) Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor sunt responsabile de efectuarea unei verificări suplimentare a ordinelor de plata cu soldul de alocaţii sub aspectul clasificaţiei bugetare, precum şi dacă acestea corespund cu angajamentele legale asumate şi angajamentele financiare primite de către autoritatea / instituţia bugetară, care, la rândul său, după autorizare prin semnătură digitală, sunt transmise spre executare.

5) Autorităţile / instituţiile bugetare, care nu au acces direct la SIMF, sunt obligate să prezinte la Trezoreria de Stat şi la trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, pe suport de hârtie şi în două exemplare, ordinele de plată întocmite în conformitate cu actele normative în vigoare, cu aplicarea semnăturilor persoanelor autorizate şi ştampilei rotunde ale autorităţii / instituţiei bugetare.

6) După verificarea documentelor de plată cu soldul de alocaţii sub aspectul clasificaţiei bugetare, executarea controlului cameral al documentelor justificative (inclusiv soldul pe angajamentele legale), persoanele responsabile din Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor introduc ordinele de plată în sistemul informaţional şi întocmesc Borderoul documentelor de plată trezoreriale (Tabelul 1). Ordinele de plată sunt autorizate de către persoanele cu dreptul la prima şi a doua semnătură, conform legislaţiei în vigoare.

Responsabilitatea corectitudinii introducerii documentelor de plată în sistemul informaţional o poartă persoana responsabilă din Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor.

7) După prelucrarea extraselor din conturile bancare, persoana responsabilă din Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor aplică ştanţa şi semnătura pe ambele exemplare ale ordinelor de plată, din care, primul exemplar rămâne în dosarul Trezoreriei de Stat şi trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor, anexat la extrasul din cont bancar, iar exemplarul doi se remite autorităţii / instituţiei bugetare.

8) Pentru efectuarea transferului de credit în adresa Î.S. "Poşta Moldovei", pe numele unor persoane fizice în cazul achitării pensiilor, pensiilor alimentare, salariilor, cheltuielilor de deplasare, onorarii de autor, etc. se utilizează Ordinul de plată (Tabelul 1).

9) Ordinul de plată pentru efectuarea transferului de credit în adresa Î.S. "Poşta Moldovei" se prezintă în trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor de către plătitor în două exemplare, la care, după caz, se anexează două exemplare ale listei destinatarilor mijloacelor băneşti.

În cazul în care spaţiul de la rubrica „Destinaţia plăţii” din ordinul de plată nu permite introducerea informaţiei complete privind numele, prenumele, suma către plată şi adresa fiecărui destinatar al mijloacelor băneşti, plătitorul întocmeşte o listă în care se indică numele, prenumele, suma către plată, adresa fiecărui destinatar al mijloacelor băneşti, numărul şi data ordinului de plată la care se referă.

Semnăturile persoanelor autorizate şi ştampila rotundă a autorităţii / instituţiei bugetare se aplică pe ambele exemplare.

4.2.5 Efectuarea plăţilor în numerar

1) Pentru ridicarea numerarului, autorităţile / instituţiile bugetare completează Delegaţia de retragere a numerarului (Tabelul 1), în baza următoarelor documente justificative:

· Nota justificativă privind plata salariilor, indemnizaţiilor, contribuţiilor la bugetul asigurărilor sociale de stat şi a primelor la fondurile asigurării obligatorii de asistenţă medicală (Tabelul 4).

· Nota justificativă privind plata burselor (Tabelul 4).

· Nota justificativă privind cheltuielile de deplasare (Tabelul 4).

· Nota justificativă privind alte cheltuieli (Tabelul 4).

2) Documentele justificative, însoţite de Delegaţia de retragere a numerarului, se semnează de către persoanele autorizate cu aplicarea ştampilei rotunde ale autorităţilor / instituţiilor bugetare. 

3) În notele justificative pentru ridicarea numerarului, în mod obligatoriu se indică numărul şi suma delegaţiei de retragere a numerarului, numărul şi suma ordinului de plată pentru transferul impozitelor reţinute din salariu, a contribuţiilor la bugetul asigurărilor sociale de stat şi a primelor la fondurile asigurărilor obligatorii de asistenţă medicală, informaţii referitoare la actul juridic, după caz (ordin, decizie, contract, contract de achiziţie etc.), în bata căruia se efectuează operaţiunea.

4) Toate documentele justificative se prezintă în două exemplare, dintre care exemplarul întâi rămâne în trezoreria teritorială a Ministerului Finanţelor, iar exemplarul doi, după efectuarea plăţilor menţionate, se anexează la Extrasul trezoreriei (Tabelul 4) şi se restituie autorităţii / instituţiei bugetare cu semnătura şi ştanţa persoanelor responsabile din trezoreria teritorială a Ministerului Finanţelor.

5) Pentru ridicarea numerarului pentru autorităţile / instituţiile bugetare care se deservesc în contabilităţile centralizate, sau deţin mai multe conturi trezoreriale, acestea vor întocmi Delegaţia de retragere a numerarului generalizatoare, la care se anexează Descifrarea la delegaţia de retragere a numerarului (Tabelul 4).

6) Necesităţile pentru efectuarea plăţilor în numerar din contul mijloacelor bugetului de stat se formează în baza delegaţiilor de retragere a numerarului prezentate trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor.

7) În baza necesităţilor primite de la trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, Trezoreria de Stat formează ordine de plată, care după autorizare de către persoanele responsabile transferă mijloacele băneşti de la contul bancar al Trezoreriei de Stat la conturile bancare ale trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor.

8) După primirea de la Trezoreria de Stat a mijloacelor băneşti pentru efectuarea plăţilor, trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, în baza necesităţilor de numerar, formează ordine de plată şi efectuează transferul acestora la contul bancar deschis în banca comercială deserventă.

9) Aautorităţile / instituţiile bugetare, cu două zile înainte, înştiinţează trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor despre necesarul de numerar.

10) Trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor formează, în baza delegaţiilor de retragere a numerarului sau a informaţiei prezentate de către autorităţile / instituţiile bugetare, Cererea despre necesarul de numerar (Tabelul 4).

11) Cererile despre necesarul de numerar se prezintă la banca comercială deserventă, de către trezeroreria teritorială, cu două zile lucrătoare premergătoare zilei de retragere a numerarului.

12) În cazul în care numerarul rezervat de către trezorerie pentru autorităţile / instituţiile bugetare nu este ridicat în termenul indicat, atunci acestea poartă răspunderea pentru plata penalităţilor.
13) Delegaţiile de retragere a numerarului, concomitent cu Borderoul documentelor de plată trezoreriale, se transmit de către trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor la banca comercială deserventă, la care autorităţile / instituţiile bugetare urmează să ridice numerarul.

14) Transferurile la bugetele respective a impozitelor reţinute din salariu, transferul contribuţiilor la bugetul asigurărilor sociale de stat, a primelor la fondurile asigurărilor obligatoriii de asistenţă medicală şi a altor reţineri se efectuează concomitent cu ridicarea mijloacelor în numerar sau transferul efectuat la cardurile bancare.

15) Numerarul primit în casieriile autorităţilor / instituţiilor bugetare se utilizează în termen de 3 zile lucrătoare, incluzând ziua de primire a banilor de la banca comercială.

16) După expirarea termenului indicat în punctul 15), autorităţile / instituţiile bugetare sunt obligate să depună sumele de numerar neutilizate din casierii, precum şi sumele primite în casieria acestora pentru restabilirea plăţilor efectuate, la conturile bancare ale trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor deservente, perfectându-se Ordinul de încasare a numerarului (Tabelul 1), cu indicarea contului trezorerial.

17) Ordinul de încasare a numerarului se întocmeşte în conformitate cu prevederile Regulamentului privind operaţiunile de casă în băncile din Republica Moldova aprobat prin hotărârea Consiliului de administraţie al Băncii Naţionale a Moldovei nr. 47 din 25.02.2000 cu modificările şi completările ulterioare.

18) Soldul numerarului disponibil în casieriile autorităţilor / instituţiilor bugetare, în ultima zi a lunii de gestiune, în mod obligatoriu, se depune la conturile bancare ale trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor deservente în ordinea stabilită în punctul 16).

4.2.6 Executarea documentelor executorii (titluri executorii şi ordine incaso)
1) Documentele executorii, eliberate în baza hotărârilor rămase definitive ale instanţelor judecătoreşti ce ţin de dezafectarea incontestabilă a resurselor bugetare din conturile bancare ale Trezoreriei de Stat şi ale trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor, se execută conform (articolului 66 din Legea Finanţelor publice şi responsabilităţii bugetar fiscale nr.???).

2) Documentele executorii ce ţin de dezafectarea incontestabilă a mijloacelor băneşti din contul bugetului de stat, prezentate de către executorii judecătoreşti, se examinează şi se introduc în sistemul informaţional de către Direcţia Juridică a Ministerului Finanţelor.

3) Direcţia Juridică a Ministerului Finanţelor este responsabilă de introducerea corectă, în sistemul informaţional, a datelor din documentele executorii.

4) În baza informaţiei din documentele executorii sistemul automat generează ordinul de plată, care, după autorizarea acestuia de către persoanele responsabile din cadrul Direcţiei Juridice a Ministerului Finanţelor, este transmis spre executare Trezoreriei de Stat.

5) După verificarea corectitudinii datelor din sistemul informaţional, în baza Notei raport prezentate de către Direcţia Juridică a Ministerului Finanţelor, Trezoreria de Stat execută documentele executorii.

6) Executarea documentelor executorii se reflectă în executarea de casă a bugetului de stat la nivelul clasificaţiei economice - cod 281300 „Despăgubiri civile”, clasificaţiei funcţionale - cod 133 „Alte servicii generale” şi a clasificaţiei programelor nivelul III „Activităţi” – cod 325 „Despăgubiri civile”.

Celelalte segmente ale clasificaţiei bugetare se atribuie în dependenţă de caracterul cheltuielilor respective.

7) Trezoreria de Stat, după executarea documentelor executorii, perfectează la necesitate Informaţia privind achitarea prin intermediul Trezoreriei de Stat a titlurilor executorii din contul bugetului de stat (Tabelul 4).
8) Întru executarea prevederilor expuse în articolul 66 din Legea Finanţelor publice şi responsabilităţii bugetar fiscale nr.???), autorităţile / instituţiile bugetare introduc datele necesare din documentele executorii în sistemul informaţional, în baza cărora se generează ordine de plată. Acestea din urmă, după autorizarea de către persoanele responsabile din cadrul autorităţii / instituţiei bugetare, sunt transmise spre executare trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor.
Autorităţile / instituţiile bugetare care nu au acces direct la sistemul informaţional perfectează şi prezintă trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor ordine de plată, în două exemplare, semnate în ordinea stabilită.

9) În cazul nerespectării prevederilor articolului 66 din Legea Finanţelor publice şi responsabilităţii bugetar-fiscale nr.???) de către autorităţile / instituţiile bugetare, executorii judecătoreşti aplică sechestrul pe mijloacele băneşti din conturile trezoreriale ale autorităţilor / instituţiilor bugetare în baza încheierilor, notificărilor, hotărârilor, ordonanţelor şi dispoziţiei privind suspendarea operaţiunilor pe conturile trezoreriale, conform prevederilor legislaţiei în vigoare.

10) Trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor asigură executarea încheierilor, notificărilor, hotărârilor, ordonanţelor privind aplicarea sechestrului pe mijloacele băneşti şi a dispoziţiilor privind suspendarea operaţiunilor pe conturile trezoreriale ale autorităţilor / instituţiilor bugetare, respectând prevederile Regulamentului privind suspendarea operaţiunilor, sechestrarea şi perceperea în mod incontestabil a mijloacelor băneşti din conturile bancare, aprobat prin Hotărârea Băncii Naţionale a Moldovei nr.375 din 15 decembrie 2005, cu modificările şi completările ulterioare.

11) Trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, primesc spre executare încheierea, notificarea, hotărârea, ordonanţa privind aplicarea sechestrului pe mijloace băneşti şi dispoziţia privind suspendarea operaţiunilor pe conturile trezoreriale ale autorităţilor / instituţiilor bugetare, o înregistrează în Registrul documentelor de suspendare a operaţiunilor şi de sechestrare a mijloacelor băneşti din conturile trezoreriale (Tabelul 4) şi informează beneficiarul contului trezorerial despre aplicarea sechestrului.

12) Trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor informează prin intermediul Comunicatului informativ privind disponibilul în conturile trezoreriale (Tabelul 4) emitentul încheierilor, notificărilor, hotărârilor, ordonanţelor privind aplicarea sechestrului pe mijloacele băneşti şi ale dispoziţiilor privind suspendarea operaţiunilor pe conturile trezoreriale ale autorităţilor / instituţiilor bugetare, despre disponibilul şi acumularea mijloacelor în conturile trezoreriale indicate în documentele executorii.

13) În cazul lipsei alocaţiilor bugetare respective, hotărârile judecătoreşti, titlurile executorii ale organelor abilitate cu dreptul de dezafectare incontestabilă a mijloacelor din cont se execută de către autorităţile / instituţiile bugetare din contul şi în limita mijloacelor bugetelor proprii şi disponibilului de mijloace băneşti în conturile trezoreriale ale bugetelor respective.

14) În cazul neexecutării de către autoritatea / instituţia bugetară a documentului executoriu în termenul stabilit de la data rămânerii irevocabile a hotărârii judecătoreşti în baza căreia a fost emis, executorul judecătoresc poate dispune perceperea incontestabilă a sumelor datorate din conturile autorităţii / instituţiei bugetare. Pentru perceperea în mod incontestabil din contul autorităţii / instituţiei bugetare a sumei adjudecate, fără acordul acesteia, se utilizează Ordinul incaso (Tabelul 1), prezentat trezoreriei teritoriale deservente.

15) Executorii judecătoreşti întocmesc ordinele incaso în numărul de exemplare necesare părţilor, respectând toate condiţiile stipulate în Regulamentul privind suspendarea operaţiunilor, sechestrarea şi perceperea în mod incontestabil a mijloacelor băneşti din conturile bancare, aprobat prin Hotărârea Băncii Naţionale a Moldovei nr.375 din 15 decembrie 2005, cu modificările şi completările ulterioare, le semnează, aplică ştampila rotundă, le prezintă spre verificare la banca deserventă şi spre executare la trezoreria teritorială unde se deserveşte autoritatea / instituţia bugetară.

16) Trezoreria teritorială perfectează în sistemul informaţional ordinul incaso şi îl execută în termen de o zi de la data primirii a acestui de la executorul judecătoresc.
17) Trezoreria teritorială înştiinţează autoritatea / instituţia bugetară despre ordinul incaso înaintat de către executorii judecătoreşti şi execută fără acordul acesteia ordinul incaso.

18) În cazul primirii ordinului incaso, emis în baza documentului executoriu, în baza căruia pe mijloace băneşti a fost aplicat sechestru, ordinul incaso se execută din contul mijloacelor băneşti asupra cărora a fost aplicat sechestru.
19) După executarea ordinului incaso în sumă totală sau parţială, trezoreria aplică pe versoul originalului documentului executoriu suma executată, data efectuării plăţii, semnătura funcţionarului responsabil, ştanţa trezoreriei şi îl remite emitentului prin intermediul băncii deservente.

20) Executarea documentelor executorii se reflectă în executarea de casă a bugetului respectiv la nivelul clasificaţiei economice - cod 281300 „Despăgubiri civile”, clasificaţiei funcţionale - cod 133 „Alte servicii generale” şi a clasificaţiei programelor nivelul III „Activităţi” – cod 325 „Despăgubiri civile”.

Celelalte segmente ale clasificaţiei bugetare se atribuie în dependenţă de caracterul cheltuielilor respective.

21) Executarea documentelor executorii ce ţin de dezafectarea incontestabilă din contul bugetelor locale se efectuează analogic punctelor descrise mai sus.

4.2.7 Operaţiuni trezoreriale interne

1) Operaţiunile trezoreriale interne în Trezoreria de Stat şi în trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor reprezintă operaţiuni între conturi trezoreriale fără trecerea acestora prin conturile bancare.

2) Pentru efectuarea operaţiunilor interne prin sistemul trezorerial, Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor utilizează Nota de transfer (Tabelul 1), pentru operaţiunile interne în valută străină – Nota de transfer în valută (Tabelul 1).

3) Autorităţile / instituţiile bugetare completează notele de transfer în sistemul informaţional, care, după aplicarea semnăturii digitale a persoanelor cu drept de semnătură, vor fi transmise spre executare către Trezoreria de Stat sau trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor.

Totodată, autorităţile / instituţiile bugetare vor prezenta la Trezoreria de Stat sau la trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor notele de transfer în două exemplare, semnate de către persoanele autorizate cu dreptul la prima şi a doua semnătură, cu aplicarea ştampilelor rotunde de către autorităţile / instituţiile bugetare, Trezoreria de Stat sau trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor.

Primul exemplar al notelor de transfer rămâne în Trezoreria de Stat sau în trezoreriile teritoriale respective, iar exemplarul doi se remite autorităţii / instituţiei bugetare respective.

În cazul când operaţiunea trezorerială internă se efectuează între două autorităţi / instituţii bugetare, sunt perfectate trei exemplare, conform alineatului doi din prezentul punct, unde exemplarele doi şi trei se remit autorităţii / instituţiei bugetare respective.

4) În cazul resubordonării / reorganizării autorităţilor / instituţiilor bugetare, acestea întocmesc Informaţia privind transmiterea executării bugetului autorităţii / instituţiei bugetare în legătură cu resubordonarea / reorganizarea acesteia (Tabelul 4), care se prezintă organului ierarhic superior. Ulterior, aceasta se prezintă Ministerului Finanţelor pentru aprobare şi executare, în baza căreia se generează note de transfer. Notele de transfer se transmit autorităţii / instituţiei bugetare supuse resubordonării / reorganizării pentru semnare şi aprobare. Ulterior, notele de transfer se remit Trezoreriei de Stat sau trezoreriilor teritoriale deservente.

În cazul când autoritatea / instituţia bugetară, în baza dispoziţiilor legale, transmite o parte din activele şi pasivele sale mai multor autorităţi / instituţii bugetare, transmiterea operaţiunilor de executare efectuate la data transmiterii de către instituţia supusă reorganizării se efectuează prin întocmirea Raportului privind executarea bugetului autorităţii / instituţiei bugetare (Tabelul 5). Raportul menţionat se întocmeşte la nivel de linie bugetară completă a autorităţii / instituţiei bugetare respective Adiţional, în formularele date se indică codul autorităţii / instituţiei şi codul trezoreriei deservente.

Instituţia supusă reorganizării întocmeşte două rapoarte:

· cu semnul „minus” – pentru instituţia care transmite activele şi pasivele, şi

· cu semnul „plus” – pentru instituţia care primeşte activele şi pasivele.

Contractele încheiate cu furnizorii de lucrări şi prestări de servicii până la momentul reorganizării se transmit printr-un Extras privind executarea contractului, eliberat de către trezoreria teritorială deserventă, unde la nivel de fiecare articol şi alineat se indică codul instituţiei, unde urmează a fi transferat contractul în cauză. 

4.2.8 Efectuarea operaţiunilor valutare

1) Operaţiunile ce ţin de rambursarea împrumuturilor şi garanţiilor externe, deservirea acestora, achitarea cotizaţiilor de membru ale Republicii Moldova în organismele internaţionale, finanţarea autorităţilor / instituţiilor bugetare amplasate peste hotarele Republicii Moldova, achiziţiile publice şi alte măsuri prevăzute de legislaţie, se efectuează prin Ordinul de plată (în valută) (Tabelul 1) de la conturile bancare (valutare sau lei) ale Trezoreriei de Stat sau ale trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, prin intermediul conturilor trezoreriale.
2) În cazul în care plăţile se efectuează de la conturile valutare ale Trezoreriei de Stat, ordinele de plată (în valută) se perfectează în cinci exemplare. Exemplarele 3, 4 şi 5 se semnează de către autorităţile / instituţiile bugetare cu aplicarea ştampilei rotunde, iar pe primele două exemplare se aplică ştampila rotundă şi se semnează de către persoanele autorizate din Trezoreria de Stat.
În cazul în care în conturile bancare valutare sunt insuficiente mijloace băneşti, atunci plăţile se efectuează din conturile bancare în lei şi în acest caz ordinele de plată în valută se perfectează în 6 exemplare. Exemplarele 4, 5 şi 6 se semnează de către autorităţile / instituţiile bugetare cu aplicarea ştampilei rotunde, iar pe primele exemplare se aplică ştampila rotundă şi se semnează de către persoanele autorizate din Trezoreria de Stat.
3) Pentru efectuarea plăţilor în valută străină, trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor procură valută străină de la băncile comerciale deservente la cursul de schimb stabilit de comun acord în contractele de prestare a serviciilor bancare.

4) Autorităţile / instituţiile bugetare ce se deservesc în trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, pentru efectuarea plăţilor valutare, perfectează ordine de plată (în valută străină) în 4 exemplare. Exemplarele 2, 3 şi 4 se semnează de către autorităţile / instituţiile bugetare cu aplicarea ştampilei rotunde, iar primul exemplar se semnează de către persoanele autorizate din trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor cu aplicarea ştampilei rotunde.

5) Achitarea plăţilor, ce ţin de achiziţiile publice efectuate peste hotarele republicii, se efectuează conform contractelor de achiziţii înregistrate în sistemul informaţional, în limita soldurilor de alocaţii bugetare.

6) Eliberarea în numerar a valutei străine pentru autorităţilor / instituţiilor bugetare se efectuează în baza Cererii de eliberare a valutei străine (Tabelul 4). Cererea de eliberare a valutei străine se perfectează în 4 exemplare. Exemplarele 2, 3, 4 se semnează de către autorităţile / instituţiile bugetare, cu aplicarea ştampilei rotunde.

Primul exemplar se semnează de către persoanele autorizate din trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, cu aplicarea ştampilei rotunde.

7) Plăţile efectuate din conturile valutare ale Trezoreriei de Stat sau a trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor se reflectă în evidenţa contabilă în lei moldoveneşti conform cursului de schimb valutar stabilit la data efectuării operaţiunilor.

4.3 Proceduri privind gestionarea proiectelor finanţate din surse externe

1) Mijloacele bugetului public naţional obţinute din surse externe pentru diferite proiecte ale autorităţilor / instituţiilor bugetare sunt gestionate prin sistemul trezorerial, cu excepţia acelor proiecte care doar prin Hotărâre de Guvern se vor gestiona în afara sistemului trezorerial.
2) Pentru gestionarea mijloacelor respective, Trezoreria de Stat sau trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor vor deschide conturi bancare separate pentru fiecare donator în valuta străină solicitată, fără a fi convertite în valuta naţională. Doar în caz de necesitate valuta străină va fi convertită la cursul oficial stabilit de Banca Naţională a Moldovei în ziua convertirii.
3) Conturile bancare pot fi deschise cu sau fără dobândă. Dobânda poate rămâne la contul proiectului, dacă acordurile prevăd astfel.

4) Comisioanele pentru servicii bancare, inclusiv comisioanele aplicate de către bancă la convertirea valutei străine vor fi achitate de către Trezoreria de Stat sau trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor.
5) Utilizarea mijloacelor va fi sub controlul angajaţilor Trezoreriei de Stat sau trezoreriilor teritoriale ale Ministerului Finanţelor, care vor autoriza documentele de plată prin semnătura digitală.

6) Trezoreria de Stat sau trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, la nivel de fiecare cont bancar, zilnic prelucrează extrasele bancare, duce evidenţa analitică şi formează extrasele trezoreriale pentru fiecare cont.
4.4 Reguli privind deservirea autorităţilor / instituţiilor bugetare aflate în afara sistemului bugetar
1) Autorităţile / instituţiile bugetare (ambasadele, misiunile internaţionale, proiectele investiţionale etc.) care se deservesc în afara sistemului trezorerial vor primi finanţare de la bugetul public naţional conform planului privind resursele generale.
2) Finanţarea acestora se va face prin perfectarea ordinelor de plată în sistemul informaţional de către autorităţile / instituţiile responsabile de deservirea lor (Ministerul Afacerilor Externe şi Integrării Europene din numele ambasadelor, misiunilor diplomatice sau trezoreriile teritoriale deservente), care după efectuarea controlului conform limitelor la resursele generale sunt transmise spre executare Trezoreriei de Stat sau trezoreriilor teritoriale.
3) Taxele consulare colectate de către ambasadele Republicii Moldova, în urma prestării serviciilor de către acestea, sunt transferate în bugetul de stat până în data de 25 a fiecărei luni, prin perfectarea ordinelor de plată în valută străină.

Pentru transferarea acestor mijloace băneşti se vor deschide conturi bancare de tranzit.

4) Mijloacele băneşti neutilizate de către autorităţile / instituţiile bugetare care se deservesc în afara sistemului trezorerial sunt transferate la bugetul de stat până la închiderea anului bugetar.
5) Închiderea anului bugetar se face până în data de 25 a primei luni al anului viitor.

4.5 Reguli privind închiderea anului bugetar
1) Întru asigurarea închiderii anului bugetar gestionar, prezentării la Guvern a informaţiei privind executarea bugetului public naţional, cât şi asigurarea, începând cu prima zi lucrătoare a anului bugetar viitor, a efectuării plăţilor autorităţilor / instituţiilor bugetare, finanţate de la toate nivele, trezoreriile teritoriale vor efectua următoarele:
· în ultima zi lucrătoare din anul bugetar gestionar, vor asigura:

· soldurile „zero” în conturile bancare deschise în CUT prin transferul mijloacelor băneşti la contul bancar al Ministerului Finanţelor – Trezoreria de Stat (33114001);

· soldurile „zero” în conturile bancare (în moneda naţională) deschise în banca comercială deserventă pentru operaţiuni cu numerarul.
· transferarea mijloacelor din contul trezorerial „Alte venituri neidentificate” ale conturilor bancare (ale trezoreriilor teritoriale) deschise în CUT, la contul bancar al Ministerului Finanţelor – Trezoreria de Stat (33114001) în contul trezorerial „Alte plăţi administrative”.

· în prima zi lucrătoare din anul bugetar viitor, vor asigura:
· prelucrarea extraselor din conturile bancare ale trezoreriilor teritoriale pentru ultima zi operaţională din anul bugetar precedent;

· întocmirea şi transmiterea către Trezoreria de Stat a rapoartelor operative privind executarea bugetelor;
· finanţarea autorităţilor / instituţiilor bugetare în conformitate cu bugetele aprobate / temporare pe anul respectiv.
2) Trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor vor asigura, până pe 31 martie, efectuarea corectării operaţiunilor supuse consolidării şi altor operaţiuni după necesitate şi transmiterea la Trezoreria de Stat a rapoartelor finale privind executarea bugetelor respective pe anul bugetar precedent (etapa a II-a de închidere a anului bugetar).
3) În luna aprilie, la nivelul Ministerului Finanţelor, are loc definitivarea colectării informaţiilor cu privire la executarea bugetului. Trezoreria de Stat şi trezoreriile teritoriale ale Ministerului Finanţelor, în baza ordinului Ministrului Finanţelor, perfectează nota cu privire la efectuarea operaţiunilor interne de închidere a anului bugetar.

Închiderea propriu zisă a anului bugetar are loc după aprobarea de către Parlament a Raportului privind executarea bugetului public naţional. Modificări ulterioare nu se permit.

6) Corectări, privind executarea bugetului public naţional, au loc în sistemul informaţional doar la nivel de conturi trezoreriale.

Casa Naţională de Asigurări Sociale şi Compania Naţională de Asigurări în Medicină efectuează corectări, privind executarea bugetelor sale, în sistemele informaţionale proprii.

5. Raportarea bugetară

1) Rapoartele privind executarea bugetului de stat, bugetului asigurărilor sociale de stat şi a fondurilor de asigurări obligatorii de asistenţă medicală se întocmesc lunar, semianual şi anual de către autorităţile / instituţiile bugetare care administrează aceste bugete.
2) În componenţa raportării bugetare se includ următoarele forme de rapoarte:
a) Raport privind executarea bugetului____ la venituri, cheltuieli, deficit şi surse de finanţare – Anexa nr. V-1;

b) Raport privind executarea cheltuielilor bugetului de stat pe APC (conform clasificaţiei economice şi programelor) – Anexa nr. V-2; 

c) Raport privind bugetele instituţiilor autonome incluse în bugetul___ – Anexa nr. V-3;

d) Raport privind transferurile din fondul de susţinere financiară a unităţii administrativ-teritoriale (UAT) – Anexa nr. V-4;

e) Informaţie la raportul privind structura bugetului ____ la venituri, cheltuieli, deficit şi surse de finanţare (conform clasificaţiei economice) – Anexa nr. V-5;

f) Informaţie la raportul privind structura cheltuielilor şi activelor nefinanciare ale bugetului ____ (conform clasificaţiei funcţionale) – Anexa nr. V-6;
g) Informaţie privind sinteza proiectelor finanţate din surse externe, incluse în bugetul___ – Anexa nr. V-7;

h) Informaţie la raportul privind executarea investiţiilor capitale de la bugetul de stat pe APC şi proiecte (obiecte) – Anexa nr. V-8;

i) Informaţie la raportul privind executarea investiţiilor capitale de la bugetul de stat pe APL şi proiecte (obiecte) – Anexa nr. V-9;

3) Rapoartele menţionate în p. 2 (rapoartele a) - i)) sunt anexe la legea bugetului de stat şi se întocmesc, lunar, seminaul şi anual (pe bază cumulativă / discretă), de către Trezoreria de Stat, se semnează şi se aprobă de către Directorul Trezoreriei de Stat şi Ministrul Finanţelor.
4) Casa Naţională de Asigurări Sociale şi Compania Naţională de Asigurări în Medicină vor prezenta Ministerului Finanţelor rapoarte privind executarea bugetelor pe care le administrează pentru consolidarea rapoartelor privind executarea bugetului public naţional.
5) În baza rapoartelor privind executarea bugetului public naţional se întocmesc informaţii operative lunare şi comunicate de presă vizând mersul executării bugetului, care sunt făcute publice până în data de 15 a lunii următoare perioadei de gestiune.

6) Pentru îndeplinirea p. 5) Direcţia generală datorii publice va prezenta, până la data de 10 a lunii următoare perioadei de gestiune, Trezoreriei de Stat informaţiile privind datoria de stat externă şi internă, administrată de Guvern.
7) Raportarea executării bugetului autorităţilor / instituţiilor bugetare care se deservesc în afara sistemului trezorerial va fi inclusă într-un raport special elaborat de către Ministerul Finanţelor, care va cuprinde toată executarea indiferent de sursele de finanţare, cu excepţia taxelor consulare colectate de către ambasadele Republicii Moldova.













XXX XXX





XXXXX





CC





AAAA





XXXXX





000000





XXX XXX





NNNNN





XXX XXX





AAAA





CC





XXXXX





XXX XXX





XXXXX





XXX XXX





XXXXX





CC





XXXXX





XXXXX





XXX XXX





AAAA





CC





XXX XXX





XXXXX





XXX XXX





XXXXX





XXXX








PAGE  
1

_1371653102.doc
[image: image1.png][e].








